GizLi

NOT: KIRMIZIYLA YAZILMIS YERLER BiLGILENDIRME AMACILDIR. PLAN
HAZIRLANDIKTAN SONRA KADIRILACAKTIR.

SIVIL SAVUNMA PLANI

GizLi



GizLi

(Personel mevcudu 200 den fazla olan kamu kurum kuruluslari igin onay sayfasidir.)
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ICINDEKILER
Onay Sayfas1
KONU

Icindekiler
Degisiklik Cizelgesi
Sivil Savunma Komisyonu
Sivil Savunma Komisyonu Gorevleri
Sivil Savunma Amir Kimlik Belgesi
Sivil Savunma Amirinin Gorevleri

I. BOLUM

GENEL DURUM

Genel Durum

II. BOLUM

KORUYUCU HAZIRLIK TEDBIRLERI

A- Insai Koruma ve Sigmaklar

B- Yanginlara Kars1 Genel Ihtiyati Tedbirler

C- Onemli Tesis Malzeme ve Ihtiyag Maddelerinin Korunmasi ve Yedeklenmesi
D- Gizleme

1. BOLUM
SiVIL SAVUNMA SERVISLERI
KURULUS GOREV VE FAALIYETLERI

Sivil Savunma Servisleri Kurulus Gorev ve Faaliyetleri
Kontrol Merkezi ve Karargah Servisi

Kontrol Merkezi ve Karargah Servis Personel Listesi
Kontrol Merkezi ve Karargah Servisi Malzeme ve Techizat Listesi
Emniyet ve Kilavuz Servisi

Emniyet ve Kilavuz Servisi Personel Listesi

Emniyet ve Kilavuz Servisi Malzeme ve Techizat Listesi .
Itfaiye Servisi. Itfaiye Servisi Personel Listesi

Itfaiye Servisi Malzeme ve Techizat Listesi

Kurtarma Servisi

Kurtarma Servisi Servisi Personel Listesi

Emniyet ve Kilavuz Servisi Malzeme ve Techizat Listesi
fIk Yardim Servisi

[k Yardim Servisi Servisi Personel Listesi

[Ik Yardim Servisi Malzeme ve Techizat Listesi

Sosyal Yardim Servisi

Sosyal Yardim Servisi Servisi Personel Listesi

Sosyal Yardim Servisi Malzeme ve Techizat Listesi

GizLi



GizLi

Teknik Onarim Servisi
Teknik Onarim Servisi Personel Listesi
Teknik Onarim Servisi Malzeme ve Techizat Listesi

IV. BOLUM
KARSILIKLI YARDIM VE iSBIiRLIiGi

Karsilikl1 Yardim ve Protokoller

V.BOLUM
TAHLIYE VE SEYREKLESTIiRME

Tahliye ve Seyreklestirme

VI. BOLUM
ODENEK DURUMLAR

Odenek durumlari

EKLER :

Ek- 1 : Bina ingaat Durum Plan1, Kontrol Merkezi ve Karargah Servisini, Siginak
Yerlerini, Sivil Savunma Servisleri Toplanma Yerlerini, Sivil Savunma
Malzeme Yerlerini, Elektrik Panolarini, Dogalgaz Vanalarini, Telefon
Kutularii, Su Deposunu, Yangin Dolaplarini, Yangin Alarm Butonlarini,
Yangin Sondiirme Cihazlarinin bulundugu yerleri gosterir kroki

Ek - 2 : Civar Durum Plani

Ek- 3 :Siginak Talimati

Ek- 4 :Yangimn Talimati

Ek- 5 :lkaz ve Alarm Talimat:

Ek- 6 :Hizmet miiessesemizde diisman taarruzlari,
dogal afetler, yangin ve sabotajlara kars1 alinacak
onlemler ve yapilacak islere iligkin acil durum talimati

Ek- 7: Malzeme Depolar1 Emniyet Talimati
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DEGISIKLIK CiZELGESI
DEGISIKLIK
EMRININ DEGISIKLIGI ISLEYENIN
KONUSU ADI SOYADI iMZA

SIRA TARIH
NO SAYISI
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SiViL SAVUNMA KOMISYONU

Miiessesedeki gorevi

Ad1 Soyadi

Dogum Tarihi

Uye .

Sivil Savunma
Uzmani/Amiri

Yardimcisi

GizLi

Imza



GizLi

SiVIL SAVUNMA KOMIiSYONUNUN GOREVLERI

A. BARISTA: Bagkanin daveti ile gerektikce toplanarak;

[y
1

Mevzuata ve miiessesenin durumu ve 6zelliklerine gore Sivil Savunma bakimindan
Yapilmasi gerekli teskilat, tesisat, hizmet ve tedbirlerini ve bunlarin planlama sekil ve
esaslarina tetkik ve tespit eder.

Bu esaslara gore Sivil Savunma Amiri ile yardimlagma ve isbirligi sureti ile Sivil
Savunma Plan1 hazirlamak tizere gerekli personeli gorevlendirir, hazirlanacak planlari
tetkik ve tamamlayarak imzaladiktan sonra miiessese amiri vasitasi ile yetkili makamlarin
onayina sunar.

Planla tespit edilen teskil, tesis ve tedbirlerle donatim ve egitim iglerinin
gergeklestirilmesi ve tamamlanmasi i¢in yapilacak faaliyetleri tespit, koordine ve kontrol
eder.

Bu hususlarda iiyeler ve {initeler arasinda gerekli isbirligi ve boliimii diizenler.

Kurtarma servisinde gorevli personelin ilge veya civar ilgelerde olusabilecek acil
durumlarda il-il¢e acil kurtarma ve yardim ekiplerine takviye amaciyla gerekli isbirligi ve
isboliimiinii diizenler.

B.OLAGANUSTU HALDE VEYA SEFERDE : Sivil Savunma teskilat ve tedbirlerini bir kere daha
Gozden gecirerek herhangi bir taarruza karsi en son hazirlik ve tedbirleri alir ve aldirir.

C. TAARRUZDAN SONRA:
Hasar durumuna gore miiessesenin isler hale getirilmesi, kullanilan veya zayi olan
malzemelerin ikmali i¢in gerekli ¢are ve tedbirlere tevessiil eder.
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SiVIL SAVUNMA TUZUGUNUN 67. MADDESINE GORE SiViL SAVUNMA iSLERINi
TEDBIiR ETMEYE SORUMLU SiViL SAVUNMA AMIiRi KiMLiK BELGESI

SIVIL SAVUNMA AMIRI :

FOTOGRAF

ADI VE SOYADI

BABA ADI

ANA ADI

DOGUM YERI

DOGUM TARIHI

MEDENI HALI
MUESSESEDEKI GOREVT :
TABIYETI

EV ADRESI

IS VE CEP TELEFONU
E-MAIL ADRESI

BELGENIN TANZIM TARIHI
OGRENIM DURUMU

Yukarida agik kimligi yazili miiessesemiz elemani, gerek seferberlik hazirligi ve planlamalarinda
ve gerekse Sivil Savunma Planlamasi faaliyetlerinin yiiriitiilebilmesinde, miiessesemiz adina bu gorevi
yapmasi ve bu konulardaki dilek¢e ve ildeki toplantilara katilmaya yetkili kilinmis olduguna dair is bu
belge tarafimizdan verilmistir.

Kurumun en iist amiri IMZASI
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SiViL SAVUNMA AMIRININ GOREVLERI

Miiessesemizde Sivil Savunma teskilat, hizmet ve faaliyetlerini diizenlemek ve
yiirlitmek tizere Savunma Amiri gérevlendirilmis olup;

Banista ; ............ Midiirligiimiizde  Sivil Savunma Planmnin  hazirlanmasini,
onaylanmasini, ger¢eklestirilmesini saglar.

1- Sivil Savunma Ekiplerinin kurulmasini, yetistirilmesini, degisikliklerinde
yerlerine yenilerinin se¢ilerek daima tamam bulundurulmasini,

2- Malzeme ve techizatin tedarik, bakim ve saklanmasini,

3- Kontrol Merkezinin, alarm, irtibat sisteminin kurulmasimi ve diger hazirlik tedbirlerinin
alinmasini, bunlarin yapilmasi i¢in gerekli 6denek ihtiyaglarini ve isleri tespit, Sivil Savunma
Komisyonuna teklif ve sonuglandirilmasini takip eder.

4- Sehirle veya civar Miiesseselerle ilgili hususlarda, Mahalli Sivil Savunma Idare Kademeleri
ve Miiesseselerin Sivil Savunma Amirleri ile temas ve Koordinasyonu saglar.

5- Kurtarma servisinde gorevli personelin gerektiginde acil durumun olustugu bdlgede
gorevlendirilmesinin saglanmasi igin ilgili ve yetkili makamlarla temas ve koordinasyonu
saglar.

b) Olaganiistii Halde ve Seferde: Miiessesedeki  Sivil Savunma teskilat, tesisat ve
hazirliklarim1 bir daha gézden gegirerek noksanliklarin giderilmesini veya ikmali i¢in Sivil
Savunma Komisyonuna veya Bagkana teklifte bulunur. Bagkanin goriislerini alir.

Bu kapsamda:

1- Sivil Savunma Kontrol Merkezini ve Karargah Servisini, ikaz alarm ve irtibat, arag, gereg ve
tesislerini igse hazirlar, personeli goreve bagslatir.

2- Diger Servislerin personelini yoklamadan gegcirir, her an goreve hazir sekilde bulunmalarim
tembih eder. Egitimi noksan olanlarin miimkiinse kisa bir egitimden ge¢irilmesini saglar.

3- Servislerin malzeme ve techizatlarini sefer yerlerinde ve derhal ise hazir sekilde bulundurur.
Ekip personelinin yanlarinda bulundurulmasi gerekli malzemeleri temin ederek, kendilerine
dagitilmasini saglamak.

4- Koruyucu hazirlik tedbirleri boliimiinde yazili siginak yeri, yanginlara karst korunma makine,
malzeme ve tesislerin ve mallarin korunmasi ve yedeklenmesi, gizleme gibi hususlarda tespit
ve planlanan tedbirleri aldirir.

¢) Ikaz Alarm, Taarruz ve Taarruz sonrasi devrelerde Kontrol Merkezinin gorev ve
faaliyetlerini ytiritiir.
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I.BOLUM

GENEL DURUM

I. BOLUM
GENEL DURUM

GizLi
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1. MUESSESENIN ADI, ADRESI SINIFI:

_CLOQ‘SD
>
&
[¢]
w2
2.

3. BULUNDUGU SEHIR VE HASSASIYET DERECESI:
Istanbul (A) hassasiyet

4. KILAVUZUN 8 INCI MADDESINE GORE SORUMLU TEMSIL ORGANI, AMIR VEYA
SAHIBI:

5. BAGLI VEYA DENETLENMESINE TABi BAKANLIK VEYA TUZEL KiSILiGi HAizZ
GENEL MUDURLUK:

6. MUESSESENIN HASSAS VE HASAR BOLGELERI ICINDEKIi YERI VE DURUMU:

a.Sehir tahliline gére miiessesemiz (Hafif/Orta/Agir ) hasar gurubundadir.

b.Sehir sivil savunma planlarina goére — .............. Mabhallesi Kilavuzluk;
.......... Karakolu Bas Kilavuzluk;
3 e flce Emniyet Miidiirliigii Sef Kilavuzluk bolgesi i¢inde bulunur.

c.Ayrica Hassasiyeti kabul edilmisse muhtemel taarruz sekli:
(Ornek:Bina Betonarme karkas olup hava taruzlarinda binanin yikilmasi ve cihazlarin
kullanilmaz duruma gelmesi muhtemeldir.)
d. Miiessesenin taarruz tesirlerine karsi arz ettigi 6zellikleri, tesis ve
Binalarda meydana gelmesi muhtemel hasarlar:

7.MUESSESE BiNA VE TESISLERI VE YAPI TARZI:
a.lsgal ettifi alan  ............. metrekare
b.Bina Insaat Durum Plan1 EK —... dedir.
(Kontrol Merkezi, Sigimak Yerleri, Malzeme Depolari, Toplanma Yerleri, Elektrik
panolari, dogalgaz ve su vanalar1 gibi sivil Savunma tesisleri bu planda gosterilecektir.)
d.Bina yap1 tarzi betonarmedir.

8.MUESSESE BOLGESI VE CiVAR DURUMU:

Dogusunda —
Batisinda —

11
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Kuzeyinde —
Gilineyinde —

.......... binasi, mevcuttur.
Civar Durum Plan1 EK —..... krokide gosterilmistir.
9.iISTIGAL KONUSU, TESISLERI, KAPASITESI

a. Istigal konusu (Gorevi)

b. Muharrik kuvveti (Gii¢ Kaynag1) : Sehir cereyaninin kesilmesi halinde kesintisiz gii¢
kaynaklar1 jeneratdrler) vardir.

¢. Imal ve istihsal tesisleri

d. Ham maddesi :

e. Yillik veya aylik istihsal kapasitesi :

f. Azami randimanla ¢ahstigi

taktirde istihsal kapasitesi
g. Ortalama her zaman bulunabilecek
ham ve mamul madde stoklar:

10.CALISMA DEVRESI VE SEKLI:
a.Devamli veya muayyen devrelerde mi ¢calismakta oldugu ve boyle
ise hangi zamanlarda ve ne kadar miiddet ¢calistigi.
b.Giiniin hangi saatlerinde ve ka¢ vardiya halinde ¢alistig.

11.CALISTIRDIGI PERSONEL:
Erkek Kadin Toplam
a. Memur
b. Miistahdem:
¢. Teknik Personel
d. Kalifiye isci
e. Isci :
f. Toplam :
g. Sefer gorevli erkek:
h. Tecilli erkek.
i. Seferde silah altina ¢agrilanlarin yerlerine alinacak personel:

12.SEFERI FAALIYET DURUMU:
(Sanayi seferberlik planina gore miiessesenin seferi faaliyet, gérev istihsal durumunun ne olacag: belli
edilmigse yazilir.)

12
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II. BOLUM
KORUYUCU HAZIRLIK TEDBIRLERI

GizLi
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II. BOLUM
KORUYUCU HAZIRLIK TEDBIRLERI

A.INSAi KORUNMA VE SIGINAKLAR:

1.Bina ve tesislerin insai ozellikleri: .............................. Binas1 betonarme olarak Insa
edilmistir.

2.518mak yerleri:
TSR kullanilan yer Siginak olarak diizenlenmistir. EK-1dedir.

b. Siginak Talimatinda gosterilmistir.
3.Siginaklarin bakim ve muhafazalari: Siginak Talimatinda gosterilmistir.
4. Siginaklarin Donatimi : S1gmak Talimatinda gdsterilmistir.
5.S1g1nak personeli ve gorevleri : S1gmak Talimatinda gosterilmistir.
6.S181naklara gidis ve hareket tarz1 : SiZinak Talimatinda belirtilmistir

B.YANGINLARA KARSI GENEL iHTiYATi TEDBIRLER:

1. Miiessesenin yapim tarzina istigal konusuna ve diger ozelliklerine gore bulunmasi
gerekli sondiirme tesis ve araclary: (Kilavuz Madde 79)

a. Mevcut yangin sondiirme tesis ve araclari :

(Ek) krokide gosterilmistir. (vangin sondiirme tesis ve araclarinin nev’ileri,miktarlar
buraya yazilir.)

b.Saglanmasi gerekli tesis ve araclarin nev'ileri ve yerleri:
(Eksik oldugu diisiiniilen sondiirme cihazlar: buraya yazilacak)

2. Yangina karsi insai o6zellikleri ve alinacak tedbirler: (Kilavuz Md 80)
a. Bina ve tesislerin yanar ve yanmaz maddelerle yapilmis kissmlari: (kapilar, hali,perde
biirolardaki bazi masa ve koltuklar ahsap dograma olup yangina karsi hassastir.buraya
vazilacak)

b. Ahsap kisimlarin kolayca tutusmamalar icin alinan veya alinmak iizere tespit
olunan tedbirler:

14
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3. Parlayici, patlayic1 ve kolayca yanici maddeler ve bunlara karsi alinan tedbirler:

(Kilavuz Md 81)
Yangin Talimatiyla gerekli tedbirler alinmigtir.

4. Parlayici ve patlayict madde stoklari: (Kilavuz Md. 82)
a.Bu gibi miiesseselere ait stok depolar1 varsa cins ve miktarlari:
b.Bunlar hakkinda alinacak tedbirler:
c.Ne zaman ve ne suretle uygulanacaklari:
5. Ates cikaran cihazlar: (Kilavuz Md.83)
a.Ne gibi cihazlar bulundugu:
(Ornegin Kalorifer dairesindeki kazan isitict briilérleri ve jeneratérdiir.)
b.Bunlarin gerektiginde derhal sondiiriilmesi veya durdurulmasi icin alinan

tedbirler:

c.Ne zaman ve ne suretle uygulanacaklari: (Olaganiistii durumlarda uygulanacaktir).

6.Miiessesenin mevzuat ve ozelligine gore yanginlara karsi alinan diger 6nleme tedbirleri:
Yangin Talimatinda belirtilmistir.(Varsa otomatik yangin sondiirme sisteminden bahsedilir.)

C. ONEMLI TESiS MALZEME VE iHTiYAC MADDELERININ KORUNMASI VE
YEDEKLENMESI:

1. Onemli makine, tesis ve araclar: (Kilavuz Md.84)

(Kalorifer kazan dairesi, jenerator, santral odasi, bilgi islem UPS ve swi¢ odalari, trafo ve
...................... hizmet araglari.)

2. Bunlarin korunmalari i¢in alinan tedbirler: (Md.84)
3. Yedekleme tedbirleri: (Kilavuz Md.86)
Ihtiyac1 karsilayacak kadar yedek malzeme, malzeme deposunda mevcuttur.

4. Muharrik kuvveti: (Kilavuz Md.85)
(Jenerator Su deposu ve benzeri ek uygulamalar yaizlacak)

15
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5.Muharrik kuvvet ham ve Mamul madde stoklari: (Kilavuz Md. 87)

a.Cins ve Miktarlari

b.Her biri hakkinda alinacak emniyet tedbirleri:

6.0Onemli ve kiymetli evragin emniyet altina alinmasi:(Kilavuz Md. 88)

a.0Onemli evrakin listesi:

b.Bunlarin emniyetleri icin alinan ve alinacak tedbirler:

c¢.Ne zaman ne suretle uygulanacaklari:

7.Yedek aydinlatma tedbirleri:

(Acil Durum Adinlatmalar:, Mevcut jeneratorler, isildak ve el fenerlerinden istifade
edilecektir.)

D. GIZLEME : (Kilavuz Madde 89-93)

1. Dis Isiklar
(D1s 1siklarla ilgili karartma tedbirleri buraya yazilacaktir)

2. i¢ Isiklar
a.Hangi yerlerdeki 1s1klarin kullanilacagy, hangilerinin kaldirilacag:

b.Kullanilacak i¢ 1siklarin disariya sizmamasi icin alinacak maskeleme tedbirleri ve
malzemesi:

3. Alev veya 151k aksettiren cihaz ve yerler:
(Ne gibi cihaz veya yerler bulundugu ve bunlar hakkinda alinacak tedbirler buraya yazilacak)

4. Genel elektrik tesislerinde alinacak tedbirler:
Miilki idare amirliginin belirleyecegi genel karartma hiikiimleri
uygulanacaktir.

5. Diger gizleme tedbirleri: (Kilavuz Md.93)
Karartma tedbirlerinin diginda alinacak herhangi bir tedbir yoktur.

16
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II1. BOLUM

SIVIL SAVUNMA SERVISLERI

KURULUS, GOREV VE FAALIYETLERI

GizLi
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........... BINASI

SIVIL SAVUNMA SERVISLERI KURULUS GOREV VE FAALIYETLERI

KURULAN SERVISLER TAKIM EKIP

SERVIS
AMIRI

SERVIS
AMIR YRD.

TAKIM
AMIRI

TAKIM
AMIR YRD.

EKiP
BASI

EKIP
PERS.

TOPLAM

KONTROL MERKEZI VE
KARARGAH SERVISI

EMNIYET VE KILAVUZ SERVISI

ITFAIYE SERVISI

KURTARMA SERVISI

ILKYARDIM SERVISI

SOSYAL YARDIM SERVISI

TEKNIK ONARIM SERVISi

TOPLAM

1. Bu servislerin kurulus, gérev ve calisma sekilleri ilgili Eklerde gésterilmistir.

2. Her servise ait EK'in birer niishasi ilgili servis amirlerine de verilerek buna gore hazirlikli ve bilgili bulundurulurlar.

3. Servislerdeki personele gorevleri, verilen belgelerle teblig edilmistir. Egitimlerle personelin yetistirilmeleri saglanir.

4. Personel arasinda degisiklik olduk¢a servis amirleri tarafindan sivil savunma amirine bildirilerek yerlerine yenileri segilmek suretiyle,

servislerin  kadrolar1 daima tamam bulundurulur.
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1-KONTROL MERKEZi VE KARARGAH SERVIiSi

1. KURULUS:
Kontrol Merkezi Amiri
Kontrol Merkezi Amiri Yar:
Karargah Hizmet Personeli :
Toplam

2. KONTROL MERKEZININ YERI: (siginak yani/ici yada binanin en giivenli bélgesi olamali
buraya yazilacak)

3. TESISAT VE MALZEME : Ekte gosterilmistir.

4. TESIS VE MALZEMENIN SAKLANMA YERI VE SORUMLUSU:
.............. Sorumlulugu altinda muhafaza edilmektedir.

5. PERSONELI :Ekte gosterilmistir.
6. KONTROL MERKEZi AMIRININ GOREVI:

a.Kontrol Merkezi Amirinin Barista Gorevleri;

* Sivil Savunma Komisyonunun kararlar1 dogrultusunda her yil rutin olarak yapilmasi planlanan
servis Egitim-tatbikat programina, servis personelinin katilimini saglar,

* Yapilacak olan rutin servis amirleri toplantisina katilir. Servis personel listesinin giincel
tutulmasini saglar,

* Servis malzeme ve techizatlarini her an kullanimina hazir halde bulundurmasi hususunda
gerekli takibi yapar,

* Diger sivil savunma servislerinin Organizasyonunu saglar,

» Belli araliklarla siginak yerlerini kontrol ederek, varsa eksiklerinin giderilmesi hususunda
geregini yapar.

b.Kontrol Merkezi Amirinin Olaganiistii halde ve seferde Gorevleri;
 Servis personelinin yoklamasini yaparak, géreve hazir bulunmalarini saglamak,
» Servis personeli arasinda gorev dagilimi yapmak,
* Siginak yerlerini kontrol etmek, varsa eksikliklerinin giderilmesi i¢in ilgililere talimat vermek,
» Sivil savunma ekiplerinin, techizatlarim1 gozden gecirmek varsa eksikliklerinin Giderilmesini
saglamak,
« lIkaz-alarm, irtibat ara¢ ve gereclerini géreve hazir hale getirmek,
 Servislerin kullanacag teghizat ve malzemenin dagitilmasini saglamak,
« [kaz-alarm esnasinda ve sonrasinda sivil savunma servislerini sevk ve idare etmek,
+ Ikaz-alarm haberlerini almak ve yaymak,
* KBRN saldirilarina ait haberleri degerlendirerek sivil savunma idare kademelerine bildirmek.
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c.Kontrol Merkezi Amir Yardimcisinin Gorevleri;
*  Kontrol Merkezi amirine gorevlerinde yardime1 olmak,
» Kontrol merkezi amirinin verecegi gorevleri yapmak,
» Kontrol merkezi amiri olmadigi zaman, kontrol merkezi faaliyetlerini yiiriitmek.

d.Servis Personelinin Gorevleri;
» Telefonla haber almak ve gondermek,
+ ¢ ve dis habercilik yapmak,
+ Servis amirinin verecegi diger gérevleri yapmak

7- KONTROL MERKEZI GOREVLERI:

a) Ikaz alarm haberlerini almak veya yaymak.

b) Sivil savunma servislerini sevk ve idare etmek.

¢) KBRN tehlikelerine ait haberleri degerlendirerek miiessese ¢evresi i¢indekilere ve
bolgesindeki sivil savunma kademelerine bildirmek.

d) Uniteler arasindaki haberlesmeyi sevk ve idare etmek.

e) Mabhalli sivil Savunma idare kademeleri ile irtibat1 ve gerektiginde karsilikli yardimlagsma
ve isbirligini saglamak,

f) Komsu miiesseselerle haberlesmeyi ve gereken hallerde Karsilikli yardimlagma ve
isbirligini saglamak.

KONTROL MERKEZININ HAREKET VE FAALIYETLERI
(CALISMA SEKLI)

8-OLAGANUSTU HALDE VEYA SEFERDE:

a.Goreve baslama: Kontrol Merkezi zaman gegirmeden derhal géreve baslar, Sivil Savunma
Servislerini faaliyete gecirir, eksik personeli tamamlar. Personele durum hakkinda bilgi
verir ve gorevlerini yeniden hatirlatir.

b.Diger servislerin hazirh@a sevki: Diger servislerin amirlerine olaganiistii hal durumu
hazirlar. Gerekli hazirliklarin tamamlanmasi ve kontrol edilmesi istenir. Bu husus takip
edilir.

¢. Muhabere ve irtibat

1-Mabhalli Sivil Savunma Idaresi Kanahyla:
Bu idare kademeleriyle telefon, telsiz, motorlu yada yaya haberciler vb. ile irtibat
saglanir. Ust makamlar Tarafindan yapilacak genel alarm emitleri alinir alinmaz
derhal uygulamaya konulacaktir.

2- Yakin Miiesseselerle:
Komgsu ve diger yakin kurum miidiirliikleri ile telefon veya yaya habercilerle veya
diger araglar ile irtibat Kurulmasi saglanacaktir.
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3- Kendi Unite, Teskilat ve Servis Amirleriyle:

Unitelerimizle telefon veya motorlu habercilerle, teskilatimiz servis amirleriyle de
ayni sekilde muhabere yapilir.

d) ikaz ve Alarm Sistemi ve Talimati : Ek-5’te gosterilmistir
Kurumda tehlikeyi haber veren sesli alarm ve yangin alarm sistemi bulunmaktadir. Tehlike
aninda Kurum amirinin emri ile alarm butonlarina basilarak veya santral gorevlilerine
anons yaptirilarak binada c¢alisanlara tehlikenin var oldugu bildirilir. Alarm sistemi barig
halinde de kullanildig1 i¢in periyodik bakimlari ve kontrolleri yapilmakta ve her an hazir
durumdadir. Her tiirlii tehlike gecti haberi servis personeli tarafindan duyurulur. Ilgili
isaretler personele dgretilir.
9. IKAZ VE ALARM SIRASINDA:

a)ikaz ve Alarm :

Ikaz ve Alarm KBRN tehlike ve tehlike gecti haberleri 11 Afet ve Acil Durum Miidiirliigii
teskilatindan veya kriz merkezinden alinarak Kurumumuz Kontrol Merkezi tarafindan
mevcut imkanlarla duyurulacaktir.

b)Merkez Personelinin tam mevcudu :

Ikaz ve alarm sirasinda merkezde bulunmayan personel, ile Isbasi Yapmas: énceden tespit
edilmis adreslerden sayet telefon irtibati mevcut ise telefon ile, degil ise haberci gondermek
suretiyle ¢agrilir. Ilk dnce Bastabip ve Sivil Savunma Uzmani haberdar edilir. Mesai
saatleri disinda haber alma ve verme is ve islemleri nobetci personel tarafindan yiiriitiiliir.

¢) Personel Hareketlerinin Kontrolii
-ikaz ve Alarmda :

Personel hareketleri, Kontrol Merkezi gorevlileri tarafindan kontrol edilir. Siginaga
gitmesi gerekenlerin siginaga gonderilmesi, sevk ve harekat islerinde gorevlilerin ise bu
gdrevlerini yerine getirmeleri saglanir.

-Radyoaktif Serpinti Tehlikesinde :

Personel hareketleri, Kontrol Merkezi gorevlileri tarafindan kontrol edilir. Serpintinin
sekil ve siddeti biliniyorsa ve gelen emirler dogrultusunda hareket edilir. Sigimaklarda
bulunan malzemeler ile serpintinin bertaraf edilmesini saglayici kimyevi maddeler ile
tam koruma saglanabilmesi i¢in tedbir alinir.

10. TAARRUZ HALINDE :

Ihbarli taarruzlarda zamana gore genis bir hazirhk yapilacaktir. Gerektiginde tahliyede
diisiiniilebilir. Sivil Savunma kademeleriyle devamli irtibatta bulunulacaktir. Ani taarruzlarda
sigimaklarda korunma tedbirleri alinir.
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11. TEHLIKE GECTIiKTEN SONRA:

a) Tehlike Geg¢ti Haberinin Yayilmas: :
Tehlike gegcti haberi ilge Kriz Merkezinden alinir. Personele iletilir.

b) Personelin Hareketi :
Personelin hareketi servis amirlerinin kontrolii altinda herhangi bir kargasaya meydan
verilmeden yiirtitiliir.

¢) Hasar ve Zayiatin Tespiti :
Derhal bir kesif faaliyetine girisilir. Kesif isi Kilavuz Servisi ve teknik elemanlar tarafindan
yapilir. Kesif neticesi derhal Mahalli Sivil Savunma kademelerine bildirilir.

d) Servislerin Faaliyeti :
Servislerin faaliyetleri kontrol merkezi tarafindan denetlenir.

e) Yardimlasma :
Yardim ihtiyaci halinde protokol imzalanan kurumlardan ihtiyaca gore personel, arag¢ ve
gere¢ vb. yardim istenir.

f) KBRN Maddeleri :
KBRN Maddelerinin mevcudiyetlerini degerlendirecek cihazlar mevcut degildir. Boyle bir
tehlikenin olup olmadig: Sivil Savunma kademeleriyle temas neticesinde 6grenilecektir.
Tehlikelere karst mevcut imkanlarla 6nlem alinacaktir.

g) Son Durum Tespit ve Bildirilmesi :
Son durum biitiin ydnleriyle (Olii, Yarali, Hasar, Zayiat) bir rapor halinde Sivil Savunma
kademelerine bildirilir. Ayrica Sivil Savunma Kilavuzlugu kademelerine bilgi verilir.
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KONTROL MERKEZi VE KARARGAH SERViSi PERSONEL LiSTE

GizZLi

. . SERVISTEKI .
SIRA GOREVI CEP e . . IMZA
ADI SOYADI .
NO S0 UNVANI TELEFONU GOREVI ADRESI

Kontrol Merkezi

1 Amiri
Kontrol Merkezi

2 Amir Yardimcisi

3 Servis Personeli
Servis Personeli

4

Servis Personeli
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KONTROL MERKEZi VE KARARGAH SERVISINIiN

MALZEME VE TECHIZATI
SIRA NO ARAC VE MALZEME CiNSi KADROSU |MEVCUT |IHTIYAC
1 Televizyon 1
2 Fax 1
3 Telefon santrali (yeteri kadar kablosu ile) 1
4 Telefon 1
5 Radyo 1
6 Telsiz (Ilgili Bakanliklarca 1
ltizum goriilecek 6nemli miiesseselerde)
7 Radyak alet 1
8 Dozimetre 3
9 Dozimetre sarz aleti (miiesseselerdeki 1
her 20 dozimetre i¢in bir tane olmak tizere artirilir.)
10 Kimyasal gazlar teshis kiti (takim) 1
11 Saat (masa veya duvar icin) 1
12 Miiessesenin  bulundugu hassas, tali ve korunma 3
bolgelerine ve miiessesenin ait bilgileri ihtiva eden
harita veya planlar
13 Arazi otomobili, motosiklet veya bisiklet gibi bir 1
arag.
14 Liizumu kadar biiro ve kirtasiye malzemesi -
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2-EMNIYET VE KILAVUZ SERVISi
1. SERVIiSIN KURULUSU:
Servis Amiri :
Servis Amiri Yardimcisi ;

Ekip Personeli :
Toplam ... (kisi)

2. GOREV VE TOPLANMA YERI:

3. MALZEME VE TECHIZATI :Ekte gosterilmistir.

4. MALZEME SAKLAMA YERI VE SORUMLUSU:

Mevcut malzemeler Sivil Savunma malzeme deposunda muhafaza  edilmekte ve Sivil

Savunma Amirinin sorumlulugundadir.

9]

. PERSONELI : Ek’te gosterilmistir.
. SERVIiS AMIRININ GOREVi:

=)

a.Servis amirinin barista gorevleri;

e Sivil Savunma Komisyonunun kararlart dogrultusunda, her yil rutin olarak yapilmasi
gerekli olan servis egitim-tatbikat programina, servis personelinin katilimini saglamak,

e Yapilacak olan rutin servis amirleri toplantisina katilarak, Servis personelinin giincel
tutulmasini saglamak,

e Servis malzeme ve techizatlarini her an kullanima hazir halde bulundurulmasi hususunda
gerekli takibi yapmak.

b.Servis amirinin olaganiistii halde ve seferde gorevleri ;
e Kendi servis personelinin yoklamasini yaparak
e Goreve hazir bulunmasini saglamak ve gorev dagilimi yapmak,
e Servis personeline, malzeme ve dagitimini yapmak,
e Kontrol Merkezi ve Karargdh Servis Amiri ile koordineli ¢aligarak, alacagi direktifler
dogrultusunda servisini sevk ve idare etmek,
e Serviste meydana gelen aksakliklar1 gidermek.

c.Servis amir yardimcisinin gorevleri;
e Servis amirinin verecegi emirleri yerine getirmek,
e Servis amirinin gorevlerini yerine getirmesinde yardimci olmak,
e Servis amiri bulunmadig1 zamanlarda gorevlerini tistlenmek.

d.Servis Personelinin Gorevleri;
eServis amirinin verecegi gérevleri yerine getirmek.
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7. SERVISIN GOREVLERI (OLAGANUSTU HAL VE SEFERDE)

a) Binanin i¢ ve dis emniyetini saglamak.

b)Siipheli sahislari tespit etmek ve yetkililere bildirmek
¢)Tehlike sirasinda personelin sivil savunma talimati ve isteklerine uygun olarak hareketlerini
diizenlemek ve kilavuzluk etmek.(Ozelikle sigmaklara giris ve ¢ikislarda)

d)Panik ve kargasaliklar1 6nlemek, moral bozucu hareketleri 6nlemek,

e)Gerektiginde miiessese i¢cinde ve ¢evresinde trafigi diizenlemek.

f)Taarruzdan sonra kurtarilan mal ve esyayr emniyet altina almak, disaridan gelebilecek

yagma tehlikesini 6nlemek.

g)KBRN maddeleri bulasmig sahalar, patlamamis bomba veya mermilerin yerlerini tespit
etmek ve personelin buralara yaklagmasini 6nlemek.

h)Midiirliigiimiizce alinacak gizleme ve karartma 6nlemlerini kontrol etmek.

i)Taarruzdan sonra kesif yapmak hasar ve zayiati tespit edip kontrol merkezi ve karargah

servisine rapor vermek.

SERVISIN HAREKET VE FAALIYETI
(Calisma Sekli)

8. OLAGANUSTU HALDE VEYA
SEFERDE

a. Yoklama

b. Malzeme ve techizat

c. Emniyet tedbirleri

d. Gizleme tedbirleri

Tim servis personeli toplanir, Servis amiri
tarafindan yoklama yapilir, herhangi bir nedenle
servisten ayrilanlar tespit edilir. Durum Kontrol
Merkezi ve Karargah Servisine bildirilerek personel
eksikligi giderilir. Personelin saldiriya karsi veya
olast felaketlerin devaminda hazirlikli  olmast
saglanir. Alarm sirasinda ne sekilde hareket
edilecegi personele agiklanir. Siginaga diizenli bir
bigimde giris ve ¢ikis i¢in dnlemler alinir.

Malzeme ve techizat gézden gecirilip hizmete hazir
vaziyete getirilir ve gerekli olanlar hemen dagitilir.
Nobet degisiminde, malzeme ve techizatlarin devir
teslimi yapilir.

Sabotaja Kars1t Koruma Planinda yer alan giivenlik
tedbirleri yerine getirilir. Yangin olayinda Yangin
Onleme ve Sondiirme Yonergesinde agiklanan
tedbirler uygulanarak geregi yapilir. Giris-¢ikis ve
dis cevre emniyetli bir sekilde kontrol altina alinir.

e Aksamlart karanlik basmadan sondiiriilmesi
planlanan tiim i¢ ve dis 1siklar sondiiriilecek,
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9. IKAZ VE ALARM SIRASINDA
(RADYOAKTIF SERPINTI
THBARI DAHIL)

a. Personeli gozetleme

b. Kapi ve pencereler

c. Isiklarin sondiiriilmesi

d. Siginma

e. Paniklerin onlenmesi

f. Radyasyon tehlikelerinde

10. ANI (iIHBARSIZ) TAARRUZDA

GizLi

e Gizleme ve karartma Onlemleri servis amirinin
belirledigi gorevli personel tarafindan kontrol
edilecek,

e Karartma ve gizleme i¢in gerekli malzeme
zamaninda temin edilerek seferberlik halinin ilani
ile birlikte uygulamaya konulacaktir.

Servis amirince tespit edilecek bir servis personeli
(gozciiler) araciligryla personel hareketleri takip
ettirilir. (Her gozciiniin sorumluluk alani belirlenir)

Serviste emniyet isleri ile gdrevli personel, gerekli
emniyet tedbirlerini alip kapt ve pencereleri
kapattirir.

Isiklarin ~ sondiiriilmesi  gorevi —......... tarafindan
yapilip, i¢ ve dis 1siklar tamamen sondiiriiliir. Gece
calismas1 yapilacaksa pencereler siyah perdelerle
maskelenir. (emniyet ve kilavuz servis amirinin
talimatlar1 dogrultusunda hareket edilir)

Sigmmak amiri ve yardimecilar1 araciligiyla personel
siginaklara yerlestirilir.(Baris zamaninda planlanmig
olan siginak yerlesim planina gore personel
siginaklara yerlestirilir)

Servis amiri ve yardimcisinin verecegi direktiflerle
panikler Onlenecektir. Panik ve moral bozucu
hareketlerden personelin sakinmasi gerekmektedir.

e Radyasyon tehlikesinde verilecek ikaz-alarm ile
personel siginaklara girer, tehlike geginceye
kadar siginakta kalinir.

e Sayet personel evlerine gonderilecek ise Kontrol
Merkezi ve Karargah Servis Amirinin bildirecegi
zaman ve sekle gbre servis aracglari ile partiler
halinde sevkleri yapilir.

e Higbir suretle radyasyon dozu diismeden
sigmiktan ¢ikilmaz

a. Iceride

e Miimkiin oldugunca infilak tarafindaki duvar
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11. TEHLIKE GECTIiKTEN SONRA :

a. Zararh faaliyetlere karsi
onlemler

b. Bulasmis sahalarin
korunmasi

c. Personelin normale
donmesi

GizLi

dibine paralel olarak yatilacak,Varsa saglam
masa, sira vs. altina girilecek,

Yiiz kollarla kapatilacak ve saklanacak, agik
yerler Ortiilecek,Y1ikma dalgas1 gectikten sonra
emin bir yere sigmilacak ve tehlike gecti
isaretine kadar beklenecek.

b. Disarida (acikta)

Hemen yere veya varsa saglam bir duvar dibine,
cukur veya menfez i¢ine yliziikkoyun yatilacak,

Ense yaka kaldirilarak, yiiz; kollarla kapatilarak
korunacak,

Yikic1 dalga gectikten sonra varsa yakindaki
kapal1 bir yere girilecek. Tehlike gecti isaretine
kadar orada beklenecek.

Emniyet ve Kilavuz Servisi personeli yukarida
belirtildigi gibi kendilerini koruyucu onlemler
aldiktan sonra diger personelden yanlis
davrananlar1 s6z ve isaretle uyararak yanlighiklar
giderecek ve onlara yardimci olacaklardir.

Icten ve distan yapilmasi olasi yagmacilik
hareketlerine kars1 servis personeli Onlem
alacaktir

Stipheli goriilen kigiler  ........... alanina
sokulmayacak bu amacla giris ve ¢ikis yerlerine
nobetgiler konulacaktir,

Stipheli kisiler kolluk kuvvetlerine bildirilecektir.

KBRN maddeleriyle bulagmis sahalar ile patlamamis
bomba ve mermilerin yeri servis gorevlilerince
saptanacak, siirlar belirtilecek, personel ve halkin
buralara girmesi dnlenecektir.

Personel, servis gorevlilerinin 6nderliginde ve
siginak amirlerinin izni ile siginaktan c¢ikarak
gorevleri bagina gotiiriilecektir,

Hasarli ve yangin c¢ikmis kisimlara kimse
sokulmayacaktir,

Personelin sigmaktan c¢ikis ve gorev basina
gidigleri sirasinda  birim  amirleri  gorevli
personele yardimci olacaktir.

EMNIYET VE KILAVUZ SERViSi PERSONEL LiSTESI
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S;I:)A ADI GOREVi | SERVISTEKI CEP EV
SOYADI | UNVANI GOREVi TELEFONU ADRESI
1 Servis Amiri
Servis Amir
2 Yardimcisi
Servis Personeli
3
Servis Personeli
4
Servis Personeli
5
6 Servis Personeli

EMNIYET VE KILAVUZ SERViSi MALZEME VE TECHIZAT CiZELGESI
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S;? MALZEMENIN ADI KADROSU MEVCUDU fHTIYAC
1- OZEL SAHSI TECHIZAT :
(Kisi Sayis1 Kadar)

a. Bel Kemeri _

b. Dozimetre -

N Cep Diidiigi }

o WEMETVEMAIINETEHIEATE |5 e 23

a. . . . 10 (metre) - 10

b Isaret Levhasi (6rnegine gore) ) ] )

. Gaz dedektorii (takim) )

3-ITFAIYE SERVISi
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SERVISIN KURULUSU:
Servis Amiri :
Servis Amiri yardimeist :
Takim Amiri

Takim Amiri Yar.

Ekip Basi

Ekip Personeli
Toplam(kisi)

GOREV VE TOPLANMA YERI:

MALZEME VE TECHIZATI: Ekte belirtilmistir.

MALZEME SAKLAMA YERI VE SORUMLUSU:

........................... malzeme deposunda mevcut malzemeler muhafaza edilmekte ve Sivil
Savunma Amirinin sorumlulugundadir.

PERSONELI:Ekte gosterilmistir.

SERVIS AMIRININ GOREVi:

a. Servis amirinin barista gorevleri:
Sivil Savunma Komisyonunun kararlar1 dogrultusunda, her yil rutin olarak yapilmasi
gerekli olan servis egitim-tatbikat programina, kendi servis personelinin katilimin
saglamak,
Yapilacak olan rutin servis amirleri toplantisina katilarak, Servis personelinin giincel
tutulmasini saglamak,
Servis malzeme ve techizatlarimm her an kullannoma hazir halde bulundurulmasi
hususunda gerekli takibi yapmak
Servis amirinin olaganiistii halde ve seferde gorevleri;
Servis personelinin yoklamasini yaparak, goreve hazir bulunmasini saglamak ve gorev
dagilimi1 yapmak,
Servis personeline malzeme ve techizatlariin dagitimini yapmak,
Kontrol Merkezi ve Karargah Servis Amiri ile koordineli ¢alisarak, alacag: direktifler.
Dogrultusunda servisini sevk ve idare etmek,
Serviste meydana gelen aksakliklar1 gidermek.

b.Servis amir yardimcisinin gorevleri:
Servis amirinin yukarida belirtilen gorevlerinde yardimei olmak,
Servis amirinin verecegi emir ve gorevleri yapmak,
Servis amiri bulunmadiginda, servis amirinin gorevlerini yapmak.

c.Takim Amirinin Gorevleri:

e Servis amirinin verecegi emir ve gorevleri yapmak,

e Takim personelini yonetmek.

d.Takim Amir Yardimcisinin Gorevleri:

e Takim amirinin verecegi gorevleri yapmak,
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e Takim amiri olmadig1 zaman, takim amirinin gorevini yapmak.

e.EKip Basinin Gorevleri:

e Takim amirinin verecegi gorevleri yerine getirmek

f.EKip personelinin gorevleri:

e Yapilan is boliimiine gore, kendisine verilecek gorevleri yapmak,

e Ekip Basinin verecegi gorevleri yapmak.

7- SERVIiSIN GOREVLERI :

a. Bina igerisinde c¢ikacak yanginlart kontrol altina almak, biiylimesini Onlemek ve

sondiurmek.

b. Can kurtarma faaliyetlerine ve enkazin kaldirilmasina yardimei olmak.

e

Barista ve seferde yangin onleyici tedbirler almak ve kontrol etmek.

d. Miiessese bolgelerindeki radyoaktif dekontaminasyonu (yikamak suretiyle) yapmak.

SERVISIN HAREKET VE FAALIYETI
(Cahisma Sekli)

8. OLAGANUSTU HALDE VEYA
SEFERDE

a. Yoklama

b. Malzeme ve techizat

¢. Emniyet tedbirleri

Tim servis personeli toplanarak, Servis amiri
tarafindan yoklama yapilacak, tayin ve herhangi bir
sebeple ayrilanlar1 Kontrol Merkezi ve Karargah
Servis Amirine bildirerek personel eksikligini
tamamlayarak olaganiistii durumlara kars1 hazirlikli
olmalar1 saglanacak ve yangma kars1i gerekli
onlemler alinacaktir. Yangin riski yiiksek yerlere en
az birer servis personeli gorevlendirilir.

Gerektiginde servis amiri veya yardimcisinin
basvurusu ile derhal sahsi ve hizmet malzemeleri
temin edilerek, servis personeline dagitilir. Nobet
degisimlerinde bahse konu malzemelerin devir
teslimi yapilir.

e Binanin yangma kars1 hassas olan kisimlari
tekrar gozden gegirilir,

e Servis amiri veya yardimcisi giinde en az bir kere
biitliin  katlar1 ve odalar1 gezerek yangina
sebebiyet verici veya yangmi destekleyici
maddelerin ortadan kaldirilmasini saglar,

e Yangin sondiirme sistemlerine karsi bir sabotaj
yapilip yapilmadigi devamli kontrol edilir.

-33-



GIZLI
Yangin Onleme ve Séndiirme Yonergesine gore
hareket edilir,
e Emniyet ve Kilavuz Servisi ile isbirligi saglanir.
e Yardim, imdat ve lizumlu telefonlar binanin

muhtelif yerlerinde asili bulunan yangin ihbar
talimatinda mevcuttur.

d. Gizleme tedbirleri : Gizleme ve karartma bakimindan tedbirler alinirken
yangina sebebiyet verilebilecek hususlara dikkat
edilir.

9. iIKAZ VE ALARM SIRASINDA Diger personel ile birlikte Siginaga girerler. Tehlike
(Radyoaktif serpinti ihbar: dahil) gecti haberini alinca sigmaktan ¢ikip toplanma

yerinde toplanirlar ve Servis Amirinin verecegi
direktife gore hareket ederler.

10. ANi (iHBARSIZ) TAARRUZDA : Itfaiye servis personeli kendileri agisindan gerekli
tim korunma tedbirlerini alarak taarruzdan
korunmaya calisir.

11. TEHLIKE GECTIiKTEN SONRA : Varsa mevcut yangmlari  sdndiirmek, KBRN
maddeleri ile kirlenmis yerleri temizlemek, kurtarma
servisine yardimci olmak, tiim diger servislerle
koordineli olarak servis calismalarini siirdiirmek.
Kontrol Merkezi ve Karargah Servisi Amirinin
talimatlar1 dogrultusunda hareket etmek.
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ITFAIYE SERVIS PERSONELI

SIRA ADI GOREVI | SERVISTEKI CEP EV ADRESI
NO SOYADI | UNVANI GOREVI TELEFONU
1 Servis Amiri
2 Servis Amir
Yardimcisi
3 Takim Amir
(Takim
olusturulduysa)
4 Takim Amir
Yardimcisi
(Takim
olusturulduysa)
5 Ekip Bas1
6 Ekip Personeli
7 Ekip Personeli
8 Ekip Personeli
9 Ekip Personeli
10 Ekip Personeli

MALMEZE VE TECHIZAT CiZELGESI

ITFAIYE SERVISi
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SIRA
NO MALZEMENIN ADI KADROSU | MEVCUDU | IHTIiYAC

1- |OZEL SAHSI TECHIZAT :

a. |lItfaiye Is Elbisesi

b. Lastik ¢izme

c. |lItfaiye Bel Kemeri

C. Can Kurtarma Ipi

d. Hortum ipi

e. Bel baltasi

f. Maske

2 | HiZMET MALZEME VE TECHIZATI : (BiR EKIP iCIN)
2X...(ekip

a. El tulumbas1 (Komple) sayist kadar)

b Hortum 50(m)
2X...(ekip

¢ Lans sayisi kadar)

¢. |Sukovasi 4X...(ekip
sayisi)

d. Testere

€. Pense

f. Balta

g. Kazma, kiirek, varyoz, kanca (her 2X...(ekip

birinden) sayis1 kadar)

h. | Halat (kancali)

1. Su anahtari

t Hava gaz1 anahtari (hava gazi varsa)

. e e e . 2Xekip sayisi

J- Cesitli sondiirme cihazi Kkadar

k. Merdiven

rh [k yardim torbasi (komple)

n Dozimetre

3- BiR TAKIM iCiN :

a. Hafif motopomp 1

b. Hortum 100(m)
2Xtakim

c. Lans
sayis1

d. Deve boynu 1

¢ Kopiik mayii cihazi (geregi) 1

f. Gegme merdiven 1
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4-KURTARMA SERVISi
1. SERVISIN KURULUSU :

Servis Amiri

Servis Amiri yardimcisi
Takim Amiri

Takim Amiri Yar.

Ekip Bas1

Ekip Personeli

Toplam

2. GOREV VE TOPLANMA YERI:

3. MALZEME VE TECHIZATI: Ekte belirtilmistir.

4. MALZEME SAKLAMA YERI VE SORUMLUSU:
.............................. deposunda mevcut malzemeler muhafaza edilmekte ve Sivil Savunma
Amirinin sorumlulugundadir.

5. PERSONELI: Ekte belirtilmistir.

6. SERVIS AMIRININ GOREVI:

a.Servis amirinin barista gorevleri;

e Sivil Savunma Komisyonunun kararlar1 dogrultusunda, her yil rutin olarak yapilmasi1 gerekli
olan servis egitim-tatbikat programina, kendi servis personelinin katilimini saglamak

e Yapilacak olan rutin servis amirleri toplantisina katilarak, Servis personelinin giincel tutulmasini
saglar,

e Servis malzeme ve techizatlarini her an kullanima hazir halde bulundurulmas: hususunda gerekli
takibi yapmak

b.Servis amirinin olaganiistii halde ve seferde gorevleri ;

e Servis personelinin yoklamasini yaparak, géreve hazir bulunmasini saglamak ve goérev dagilimi
yapmak,

e Servis personeline, malzeme ve teghizatlarinin dagitimini yapmak

e Kontrol Merkezi ve Karargah Servis Amiri ile koordineli ¢alisarak, alacagi direktifler
dogrultusunda servisini sevk ve idare etmek,

e Serviste meydana gelen aksakliklar1 gidermek

c.Servis amir vardimecisinin gorevleri:

e Servis amirinin verecegi emir ve gorevleri yapmak,
e Servis Amirine yukarida belirtilen gérevlerde yardime1 olmak,
e Servis Amiri bulunmadigi zaman onun gorevlerini yapmak.
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d.Takim Amirinin Gorevleri:

e Servis amirinin verecegi emir ve gérevlerini yapmak
e Takim personelini yonetmek

e.Takim Amir Yardimcisinin Gorevleri:

e Takim amirinin verecegi gorevleri yapmak,
e Takim amirinin olmadig1 zamanda gdrevini yapmak.

f.Ekip Basinin Gorevleri:

e Takim amirinin verecegi gorevleri yerine getirmek

g.EKkip personelinin gorevleri:

e Ekip basmin verecegi gorevleri yerine getirmek.

7.SERVIiSIN GOREVLERI:

a. Enkaz altinda ve arasinda kalanlar1 kurtarmak,

b. Kurtarma sirasinda yaralilara ilk acil yardimi yapmak,

c. Binalarda meydana gelen basit bozukluklar1 onarmak,

d.Tehlikeli durumda olanlarin desteklenmesi veya yikilmasi gerekenlerin yikilmasim saglamak.

SERVISIN HAREKET VE FAALIYETI
(Calisma Sekli)

8. OLAGANUSTU HALDE VEYA
SEFERDE

a. Yoklama : Tim personel toplanarak, Servis Amiri tarafindan
yoklama yapilacak, tayin veya diger nedenlerle ayrilanlar
Kontrol Merkezi ve Karargah Servisi Amirine bildirerek
Personel eksikligini tamamlayacaktir. Servis personelinin
olaganiistii duruma kars1 hazirlikli olmalart saglanacak,
alarm sirasinda nasil hareket edecekleri
duyurulacaktir.(Personel — arasinda  gorev  dagilimi
yapilacaktir)

b. Malzeme ve techizat : Gerektiginde servis amir ve yardimcisinin bagvurusu
lizerine derhal sahsi ve hizmet malzemelerinden
gerekenlerin dagitimi yapilir. Nobet degisimlerinde bahse
konu malzemelerin devir teslimi yapilir.

¢. Emniyet tedbirleri : Once kendi giivenligini saglayacak, Olaganiistii durum



d. Gizleme tedbirleri
9. IKAZ VE ALARM SIRASINDA
(Radyoaktif serpinti ihbar1 dahil)

10. ANi (iIHBARSIZ) TAARRUZDA

11. TEHLIKE GECTIiKTEN SONRA

a. Zararh faaliyetlere kars1
onlemler

b. Bulasmis sahalarin korunmasi

c. Personelin normale donmesi

d. Trafigin diizenlenmesi

GizLi

sonras1 tehlikeli durumda olan yapilar1 durumuna gore ya
destekleyecek veya yikilmasini saglayacak.

Gizleme tedbirleriyle ilgili alinmis kararlara uyulacaktir.
Diger personelle birlikte siginaga girerler. Tehlike gecti
haberini alinca signaktan ¢ikip toplanma yerinde
toplanirlar ve servis amirinin verecegi direktife gore
hareket ederler.

Ani bir taarruzda, herkes bulundugu en giivenli yerde
derhal yatarak ve ortiinerek korunmaya calisacaktir.

e lcten ve distan yapilmasi muhtemel zararl
faaliyetlere karsi, servis personeli temkinli olacak.

e Kurtarma calismalar1 yaparken KBRN maddeleriyle
bulagmis sahalara dikkat ederek ¢aligma yapar.

e Patlamamis bomba varsa emniyet ve kilavuz
servisine bildirir.

e Tehlike gectikten sonra ,ekip toplanma  yerinde
goreve hazir bir durumda bekleyecek, gorev
verildigi anda hasar ve zayiati tespit edecektir.

e Yikilan ve yanan kisimlarda enkaz altinda kalanlar
varsa tespit edilerek kurtarihir. Ik yardim yapilarak
ilk yardim ekibi ile isbirligi saglanir, gerekiyorsa
hastaneye sevk edilir.

e Hasara ugrayan kisimlar tespit edilerek, teknik
onarim servisine bildirilir. Ayrica durum kontrol
merkezine rapor edilir.

e Kontrol merkezi ve karargah servisi amirinin
talimatlar1 dogrulusunda hareket eder.

Yikilan enkazlar kaldirilarak yol trafige acgilir.Tehlikeli
durumda olan kisimlar yikilir veya destek verilerek
zararsiz hale getirilir.
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EK-
KURTARMA SERViSi PERSONELI
SIRA .. . . .
CEP
NO | ADISOYADI ?OREVI SERYISTE.KI EV .
UNVANI GOREVI TELEFONU ADRESI

1 Servis Amiri
5 Servis Amir

Yardimcisi

Takim Amiri
3 (Takim

olusturulduysa)
4 Takim Amir

Yardimcisi
5 Ekip Bast
6 Ekip Personeli
7 Ekip Personeli
8 Ekip Personeli
9 Ekip Personeli
10 Ekip Personeli
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KURTARMA SERVIiSi
MALZEME VE TECHIZAT CiZELGESI

S;%A MALZEMENIN ADI KADROSU |MEVCUDU |iHTiYAC

1- OZEL SAHSI TECHIZAT :

a. Is Elbisesi

b. Baltali kazma

c. Izci ipi (5 metrelik)

c. Izci ¢akisi (sirim veya kor)

d. Cift kaucuk eldiven

e. Malzeme torbasi (komple)

f. Ik yardim torbasi (komple)

g Arka ¢antasi(komple)

2- HiZMET MALZEME VE TECHIZATI : (BiR EKIP iCiN)

a. Gecme merdiven (iki pargalr)

b Varyoz (3 kg.lk)

c. Kiirek (sapl) 2X..(ekip
sayisi)

c. Kiiskii (sapli) 2X ..(ekip
sayisi)

d. Kiiskii demiri (1 metrelik) 2X..(ekip
sayisi)

e. Dozimetre

3 BiR TAKIM iCiN :
8X..(ekip

a. Sirt levhasi sayisi)

b. Arka ¢antasi 8X..(ekip
sayis1)

C. Hidrolik kroki (komple) 2X

C. Cekme ve kaldirma makinesi

Cift enkaz eldiveni 2X..

d. Cengelli makara (plangali) 2X..

e. Halat (30’ar metre) 2X..

f. Celik halat (5’er metre ucu halka) 12X..

g. Keski (30 cm) 2X..

Mafsalli pense 2X..

h. Tornavida (30 cm.) 2X..

1. Ingiliz anahtar1 2X..

1. Civi torbasi (4 kg.muhtelif c¢ivi ile|2X..

k. birlikte)

L. Lastik eldiven 2X...

m. Dinleme aleti(yeteri kadar) -
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5-iLKYARDIM SERVIiSi
1. SERVISIN KURULUSU :

Servis Amiri

Servis Amiri yardimcisi
Takim Amiri

Tarkim Amiri Yar.
Ekip Bas1

Ekip Personeli

Toplam (kisi)

GOREV VE TOPLANMA YERI:

MALZEME VE TECHIZATI: Ekte belirtilmistir.

MALZEME SAKLAMA YERi VE SORUMLUSU: ................ deposunda mevcut malzemeler
muhafaza edilmekte ve Sivil Savunma Amirinin sorumlulugundadir.

PERSONELI: Ekte belirtilmistir.

7. SERVISIN AMIRININ GOREVLERI:
a. Servis amirinin barista gorevleri;

e Sivil Savunma Komisyonu kararlar1 dogrultusunda, her yil rutin olarak
yapilmasi gerekli olan servis egitim-tatbikat programina,  servis
personelinin katilimin saglamak,

e Yapilacak olan rutin servis amirleri toplantisma katilarak, Servis
personelinin giincel tutulmasini saglamak,

e Servis malzeme ve techizatlarn1 her an kullanima hazir halde
bulundurulmasi hususunda gerekli takibi yapmak

[ ]

b.  Servis amirinin olaganiistii halde ve seferde gorevleri ;

e Servis personelinin yoklamasini yaparak, goreve hazir bulunmasini
saglamak ve gorev dagilimi yapmak,

e Servis personeline, malzeme ve teghizatlarinin  dagitimini yapmak,

e Kontrol Merkezi ve Karargah Servis Amiri ile koordineli ¢alisarak,
alacag direktifler dogrultusunda servisini sevk ve idare etmek,

e Serviste meydana gelen aksakliklar gidermek.

c. Servis amir yardimcisinin gorevleri
e Servis Amirinin verecegi emir ve gorevleri yapmak,
e Servis Amirine yukarida belirtilen gérevlerde yardimer olmak,
e Servis Amiri bulunmadig1 zaman onun gorevlerini yapmak.
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d. Takim Amirinin Gorevleri

e Servis amirinin verecegi gorevleri yapmak,
e Takim Personelini yonetmek.

e. Takim Amir Yardimecisimin Gorevleri
e Takim Amirinin verecegi gorevleri yapmak,
e Takim Amiri olmadiginda takim amirinin goérevlerini yapmak.

f. Ekip Basimin Gorevleri
. Takim amiriyle yardimcisinin verecegi gorevleri yapmak,
. Ekibini sevk ve idare etmek.

g. EKip personelinin gorevleri

. Yapilan isboliimiine gore,
kendisine verilen gorevleri yapmak,
. Ekip basinin verecegi
gorevleri yapmak.
SERVISIN GOREVLERI:

a.Taarruz, yangin, sabotaj ve dogal afetlerin cesitli tesirleriyle etkilenes
yarali ve hastalara ilk yardim1 yapmak,

b.Olenlerin kimliklerinin tespiti ve sahiplerine teslimini yapmak,

c.Olenlerin biraktiklar esyalar1, Sosyal Yardim Servisiyle isbirligi
yaparak tespit etmek.

SERVISIN HAREKET VE FAALIYETi
(Calisma Sekli)

8.OLAGANUSTU HALDE VEYA SEFERDE:
a.Yoklama ve hazirhk:

Servis personeli toplanarak Servis amiri tarafindan yoklama yapilacak, tayin veya diger nedenlerle
ayrilanlar1 Kontrol Merkezi ve Karargah Servis Amirine bildirerek, personel eksikligini
tamamlayacaktir. Saldiriya kars1 hazirlikli olmalar saglanacak, alarm sirasinda nasil hareket edecekleri
duyurulacak, servis personeli arasinda gorev dagilimi yapilacaktir.

b.Malzeme ve techizat:
Servis amir ve yardimcisinin talebi ile derhal gereken malzeme servis personeline dagitilir. Nobet
degisimlerinde bahse konu malzemelerin devir teslimi yapilir.
c. Emniyet tedbirleri:
Kurtarilan yaralilarin emniyet ve giivenligini saglamak ve gerek duyulan yaralilar1 saglik
merkezlerine nakletmek,
Olenlerin kimlik tespitini yapmak sahiplerine veya ilgililere teslimini saglamak
d. Gizleme tedbirleri:
Gizleme tedbirlerine servis personeli uyacaktir.
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9. IKAZ VE ALARM SIRASINDA
(Radyoaktif serpinti ihbar1 dahil)

a. Personeli gozetleme : Olas1 saldirt sirasinda radyoaktif serpinti ihtimalini g6z
ard1 etmeden servis personelinin sigmakta , bir kismi da
siginaga ulasamamis disarida kalan personelin , ilk yardim

acisindan miidahaleye hazirlikli  olarak personel
gozetlenir.

b. Kapi ve pencereler : Kontrol merkezi ve karargah servisinin kararlar
dogrultusunda hangi kap1 ve pencerelerin

kullanilmayacag1 hususunda servis personeli bilgi sahibi
olur, verilen talimatlara uyar.

c. Isiklarin sondiiriilmesi : Kontrol merkezi ve karargah servisinin talimatlari
dogrultusunda hangi 1siklarin  sondiiriilmesine karar
verilmigse servis personeli bilgi sahibi olur, verilen
talimatlara uyulur.

d. Siginma : sigimma yerlerine gidilecek, personel planlandigr gibi
hareket edeceklerdir.

e. Paniklerin 6nlenmesi : Siginma yerlerindeki servis personeli, panige meydan
verecek hareketleri 6nleyecektir.

f. Radyasyon tehlikelerinde : Servis amirinin kararlar1 dogrultusunda hareket edecektir.

10. Ani (ihbarsi1z) Taarruzda : Ani taarruzda servis personeli daha once programlanmis
olan sigimma yerlerine ulagsmaya calisacak, aksi durumda
korunma tedbirlerini alarak taarruzdan korunmaya
calisacak.

11. Tehlike gectikten sonra : Servis amirinin talimati dogrultusunda yaralilarm ilk
yardimi yapilarak hastanelere sevk edilmesi gerekenlerin
sevki yapilir. Oliilerin kimlik tespiti ile esyalarmin
ailelerine teslimi ve defin iglerini sosyal yardim servisi ile
koordineli olarak yapar. Kontrol merkezi ve karargah
servisi bilgilendirilir.
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ILKYARDIM SERVIiS PERSONELI

SIRA | ADISOYADI | GOREVi | SERVISTEKI CEP EV
NO UNVANI GOREVI TELEFONU ADRESI
1 Servis Amiri
2 Servis Amir
Yardimcisi
3 Takim
Amiri(Takim
olusturulduysa )
4 Takim Amir
Yardimcisi
5 Ekip basi
6 Ekip Personeli
7 Ekip Personeli
8 Ekip Personeli
9 Ekip Personeli
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ILK YARDIM SERVIiSI MALZEME VE TECHIZAT CiZELGESI

SIRA | MALZEMENIN ADI KADROSU MEVCUDU |iHTIYAC
NO
1- OZEL SAHSI TECHIZAT :
a. Is Elbisesi
b. Ik yardim ¢antas1 (komple)
2- Hizmet Malzeme ve Techizati :
(Bir ekip i¢in)
a. Sedye 4Xekip sayisi
b Battaniye 8X
C. Halat (12’er metrelik) 2X
c. [k yardim ¢antasi 2X
d. Dozimetre
e. Ambulans veya bu hizmeti
gorebilecek bir motorlu arag
(500°den fazla personel
caligtiran miesseselerde)

BU CIZELGELERDE ADLARI GECEN TORBA VE CANTA ICINDEKI MALZEME:

MALZEME TORBASI iCINDEKILER:
1 Flaster kutusu , 8 Flaster , 2 biiyiik , 2 kiigiik sargi bezi, 1 toz gozliigii , 1 kauguk kaplh elektrik feneri kordunu.

ILK YARDIM TORBASI iICINDEKILER:
1 matra, bir turnike agaci, 20 ¢engelli igne, yaral etiketi, 6 liggen sargi bezi, 3 biiyiik , 3 kiigiik sargi bezi, 1 cebire,
1 makas, 1 flaster, 1 paket gazli bez, 1 sise amonyak ruhu.

ILK YARDIM CANTASI iCINDEKILER:
Yukaridakilere ilaveten ayrica 3 tiip kortizyon merhemi, 3 tiip siilfamit merhemi, 3 sise diyazol veya koramin veya
muadili kardiyotonikler.

KURTARMA SERVISINDE OZEL SAHSI TECHIZATTAKI ARKA CANTASI ICINDEKILER:

1 Testere, 1 keski (30 santim uzunlugunda) , 1 izoleli pense (orta boy) , 1 ¢ekic (1 kg. sapl1), 1 halat (12 m.
Uzunlugunda, 3.8 cm. ¢evre) ,1 battaniye (hasta tasimak kemeri, (1 takim) , 1 burgu (2.5x25 santimlik), 1 potatifyiik
tagima kapasiteli ve bir ucu halkali), 1 enkaz demiri (25 cm.lik ; bir ucu keski diger ucu keski diger ucu ¢ivi sokmek

i¢in ¢atal.)
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6-SOSYAL YARDIM SERVISI
1. SERVISIN KURULUSU :

Servis Amiri

Servis Amiri yardimeisi
Ekip Basi

Ekip Personeli
Toplam(kisi)

2. GOREV VE TOPLANMA YERI:

3. MALZEME VE TECHIZATTI: Ekte belirtilmistir.

4. MALZEME SAKLAMA YERIi VE SORUMLUSU:

5. PERSONELI: Ekte belirtilmistir.
6. SERVIS AMIRININ GOREVLERI:

a.Servis amirinin barista gorevleri;
e Sivil Savunma Komisyonunun kararlari dogrultusunda, her yil rutin olarak yapilmasi gerekli olan
servis egitim-tatbikat programina, kendi servis personelinin katilimini saglamak,
e Yapilacak olan rutin servis amirleri toplantisina katilarak, Servis personelinin gilincel tutulmasini
saglar,
e Servis malzeme ve techizatlarini heran kullanima hazir halde bulundurulmas: hususunda gerekli
takibi yapmak.
b.Servis amirinin olaganiistii halde ve seferde gorevleri ;
e Servis personelinin yoklamasini yaparak, géreve hazir bulunmasini saglamak ve gorev dagilimi
yapmak,
e Servis personeline malzeme ve teghizatlarinin dagitimini yapmak,
e Kontrol Merkezi ve Karargah Servis Amiri ile  koordineli ¢alisarak, alacagi direktifler
dogrultusunda servisini sevk ve idare etmek Serviste meydana gelen aksakliklar1 gidermek.

¢. Servis amir yardimcisinin gorevleri

e Servis Amirinin verecegi emir ve gorevleri yapmak,

e Servis Amirine yukarida belirtilen gorevlerde yardimci olmak.
d. Kisim sorumlusunun gorevleri

e Yapilan igboliimiine gore kendisine verilen kisimlarla ilgili gérevleri yapmak,

e Servis amir ve yardimcisinin verecegi gorevleri yapmak ve kisim personelini sevk ve idare etmek.
e.Kisim Personelinin gorevleri:

¢ Kisim sorumlusunun verecegi gorevleri yapmak.

e Dogabilecek aksakliklar1 kisim sorumlusuna bildirmek.
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7. SERVISIN GOREVLERI:
Enformasyon, acil yedirme ile barindirma ve giydirme kisimlarinin baglica gérevleri sunlardir;
a.Enformasyon Kismu:
Tehlike sirasinda personeli durum hakkinda sik sik aydinlatmak, morallerini giiclendirmek, moral
bozucu soylentilerin ¢ikmasini 6nlemek,
Ailesi ile haberlesmesi gereken personelin haberlesmesini saglamak,
Felaket sonrasi, oliilerin kimliklerinin tespiti, sahiplerine teslim edilmeleri ve geride kalan
esyalarinin tespit edilmesi ile kayitlarinin tutulmasi hususlarinda ilk yardim servisine yardim etmek.
b.Acil Yedirme Kism:
Personelinin ihtiyact halinde iasesini saglamak.
c.Barindirma ve Giydirme Kismi:
Sigimmma yerlerindeki mevcut personelin ihtiyaglarini (yatma, TV izleme gibi) karsilamak ve ihtiyac
duyuldugunda kiyafetle ilgili sorunlarini ¢ozmek.
Kisim sorumlulari, servis amirlerinin talimatlar1 dogrultusunda, sorumlu oldugu kisimlar1 sevk ve
idare ederek, aksakliklarin giderilmesini saglar.

SERVIiSIN HAREKET VE FAALIYETI

(Calisma Sekli)
8. OLAGANUSTU HALDE VEYA Personel toplanarak, Servis amiri tarafindan yoklama
SEFERDE yapilacak, tayin veya diger nedenlerle ayrilanlar Kontrol
a. Yoklama Merkezi ve Karargah Servis Amirine bildirerek personel

eksikligini tamamlayacaktir. Saldiriya karsi hazirlikli
olmalar1 saglanacak, alarm sirasinda nasil hareket
etmeleri gerektigi hususunda bilgilendirilecek ve personel
arasinda gorev dagilimi yapilacaktir.

b. Malzeme ve techizat : Gerektiginde servis amir ve yardimcisiin bagvurusu ile
hemen sahsi ve hizmet malzemelerinden gerekenler alinir
ve dagitimi yapilir. Nobet degisimlerinde malzemelerin
devir teslimi yapilir.

c. Emniyet tedbirleri : Karar alinmig olan emniyet tedbirlerine uyulacak,
personel tedbirler hususunda stirekli bilgilendirilecektir.

d. Gizleme tedbirleri : Gizleme ve karartma tedbirleri hususunda alinmig
kararlarin aksaksiz uygulanabilmesi i¢in personel siirekli
uyarilacaktir.

9. IKAZ VE ALARM SIRASINDA
(Radyoaktif serpinti ihbar1 dahil)
Sigmakta mevcut personelin, bulunmug oldugu psikolojik
durumu tespit etmek iizere enformasyon kismindan
personel gorevlendirilir.
a. Personeli gozetleme : Kapatilmasina karar verilmis olan kapi ve pencerelerin
yerleriyle  ilgili, personeli bilgilendirmek {izere
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b. Kap1 ve pencereler

¢. Isiklarin séndiiriilmesi

d. Siginma

e. Paniklerin onlenmesi

f. Radyasyon tehlikelerinde

10. ANi (iHBARSIZ) TAARRUZDA

11. TEHLIKE GECTIiKTEN SONRA

a. Zararh faaliyetlere kars1
b. Bulasmis sahalarin korunmasi

GizLi

barmdirma kismindan personel gérevlendirilir.

binasinin hangi kisimlarimin 1siklariin yakilmayacagi
hususunda personeli bilgilendirmek i¢in barindirma
kismindan bir personel gorevlendirilir.

Barindirma kismindan goérev verilen personel siginma
yerlerine giden personele yardimci olurlar.

Enformasyon kismindan gorevlendirilen personel, .........
personeline sik sik durum hakkinda bilgi vererek
morallerini yiiksek tutacak, moral bozucu sdylentilerin
¢ikmasini dnleyecektir.

Radyoaktif serpinti olmussa, enformasyon kismindan
gorevlendirilen personel konuyla ilgili ..............
personeline bilgi vererek gerekli uyarilar yapacaklardir.

Saldir1 aninda, 6nce servis personeli kendi giivenligini
saglayacak ve panige engel olacaktir.

personelini zararli faaliyetlere karsi tedbirli olmalarn
hususunda enformasyon kismindan gorevli personel
tarafindan uyarilir.

KBRN maddeleri bulagmis sahalar kontrol altina alinir
Tehlike gectikten sonra, siginma yerinden is basina
doniilmesi esnasinda barindirma kismindan gorevli
personelin yardimiyla, tahliye iglemi tamamlanir.
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SOSYAL YARDIM SERVIS PERSONELI

GizLi

SIRA
NO

ADI SOYADI

GOREVi
UNVANI

SERVISTEKI
GOREVi

CEP
TELEFONU

EV
ADRESI

Servis Amiri

Servis Amir
Yardimcisi

Enformansyon
Kismi Servis
Personeli

Acil Yedirme
kismi Servis
Personeli

Acil Yedirme
Kismi Servis
Personeli

Barinma Giyim
Kismi Servis
Personeli
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SOSYAL YARDIM SERViSi MALZEME VE TECHIZAT CiZELGESI

SIRA NO

MALZEMENIN ADI KADROSU |[MEVCUDU |iHTiYAC
; OZEL SAHSI TECHIZAT:
a. Is Elbisesi (Gerekenler igin)
2- Lo

EKIP ICIN
Hizmet Malzeme ve Techizati : (her 200 kisilik mevcut icin)
. 20Xeki

a. Battaniye eHIp Syt

Sed
b edye 2Xekip sayisi
. [k yardim torbasi (komple)
.. Hafif yemek pisirme kazani 2Xekip sayis
d. Termos tertibatl yemek tasima kabi

2Xekip sayisi
. 1zole edilmis su kab1 X ekip saysi
¢ Yemek pisirme ocagi
. Tabak, ¢atal , kagik k (h

g .at.)a , catal , kasik bardak (her 40Xekip sayist

birinden)
h Megafon

Dozimetre

Lizumu kadar basili evrak ve
kirtasiye
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7-TEKNIK ONARIM SERVIiSi

1. SERVISIN KURULUSU:

Servis Amiri

Servis Amiri yardimeisi
Takim Amiri

Takim Amiri Yar.
Ekip Basi
Ekip Personeli

Toplam (kisi)

2. GOREV VE TOPLANMA YERI:

3. MALZEME VE TECHIZATTI: Ekte belirtilmistir.

4. MALZEME SAKLAMA YERI VE SORUMLUSU: Teknik Isler Sube Miidiirliigii Kistm Amirligince
kullanilan malzemelerdir. Sorumlulugu ............. ve Sivil Savunma Amirindedir

5. PERSONELI: Ekte belirtilmistir.

6. SERVIS AMIRININ GOREVLERI:
a.Servis amirinin barista gorevleri;

Sivil Savunma Komisyonu kararlart dogrultusunda, her yil rutin olarak yapilmasi gerekli olan
servis egitim-tatbikat programina servis personelinin katilimini saglamak,

Yapilacak olan rutin servis amirleri toplantisina katilarak, Servis personelinin giincel tutulmasin
saglamak,

Servis malzeme ve techizatlarimi her an kullanima hazir halde bulundurulmasi hususunda gerekli
takibi yapmak

Servis amirinin olaganiistii halde ve seferde gorevleri ;

Servis personelinin yoklamasini yaparak, goreve hazir bulunmasimi saglamak ve gorev dagilimi
yapmak,

Servis personeline, malzeme ve techizatlarinin dagitimmi yapmak,

Kontrol Merkezi ve Karargah Servis Amiri ile koordineli c¢aligarak, alacagi direktifler
dogrultusunda servisini sevk ve idare etmek,

Serviste meydana gelen aksakliklar1 gidermek.

b.Servis amir yardimcisinin gorevleri

Servis amirinin verecegi emir ve gorevleri yapmak,
Servis amirinin gorevlerine yardimci olmak
Servis amiri bulunmadig1 zaman gorevlerini yapmak.
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c.Takim Amirinin Gor;

GizLi

e Servis amirinin verecegi emir ve gorevleri yapmak,

e Servis amirine yukarida belirtilen gérevlerde yardimer olmak.

d.Takim Amir Yardimcisinin Gorevleri;

e Takim amirinin verecegi gorevleri yapmak.

e.Ekip Basinin Gorevleri;

e Sorumlu oldugu ekibi sevk ve idare etmek.

f.EKkip Basinin Gorevleri;

e Sorumlu oldugu ekibi sevk ve idare etmek.

7. SERVISIN GOREVLERI:

Elektrik tesisleri onarim ekibi, dogalgaz tesisleri onarim ekibi, su ve kanalizasyon tesisleri onarim ekibi

ile telefon tesisleri onarim ekibi olarak dort kisimda faaliyet gosterir. Baslica gorevleri sunlardir;

a.Elektrik tesisleri onarim ekibi

Yangin, sabotaj dogal afet ve taarruzda binasinda meydana gelebilecek elektrik arizalarina en kisa
zamanda miidahalede bulunup, gerekli onarim1 yaparak bu tesislerin faal ¢aligsmasini saglamak.

b.Dogalgaz tesisleri onarim ekibi

Olaganiistii durumda dogalgaz tesisatinda meydana gelen arizalari en kisa zamanda miidahalede
bulunup, gerekli onarimi yaparak tehlike riskini ortadan kaldirmak.

¢.Su ve kanalizasyon tesisleri onarim ekibi
Olaganiistii durumda, su ve kanalizasyon tesisatinda meydana gelen arizalari en kisa zamanda
miidahalede bulunup gerekli onarimi yapmak.

d.Telefon tesisleri onarim ekibi

Olaganiistii durumda, telefon, fax vb. gibi cihaz ve tesisatinda meydana gelen arizalar1 en kisa
zamanda tamir ederek, hizmetin devamini saglamak.

Ekip baglar1 servis amirinin talimatlar1 dogrultusunda, sorumlu oldugu tesislerle ilgili ekibini sevk ve
idare ederek, aksakliklarin giderilmesini saglarlar.

SERVISIN HAREKET VE FAALIYETI

8. Olaganiistii halde veya seferde
a. Yoklama

b. Malzeme ve techizat

(Calisma Sekli)

Servis personeli toplanarak, Servis amiri tarafindan
yoklama yapilacak tayin veya diger nedenlerle ayrilanlari
Kontrol Merkezi ve Karargah Servis Amirine bildirerek
personel eksikligini tamamlayacaktir. Saldiriya karsi
hazirlikli olmalar1 saglanacak, alarm sirasinda nasil
hareket etmeleri gerektigi hususunda bilgilendirilecek.

Gerektiginde servis amiri ve yardimcisinin bagvurusu ile
hemen sahsi ve hizmet malzemelerinden gerekenler alinir
ve dagitimi yapilir. Nobet degisimlerinde malzeme devir
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c. Emniyet tedbirleri

d. Gizleme tedbirleri
9. IKAZ VE ALARM SIRASINDA
(Radyoaktif serpinti ihbar1 dahil)

10. ANi (iIHBARSIZ) TAARRUZDA

11. TEHLIiKE GECTIKTEN SONRA

GizLi

teslimi yapilir.

Elektrik, dogalgaz vb. gibi riskli yerlerde, konuyla ilgili
ekiplerden birer personel bulundurularak, aninda
miidahalenin yapilabilmesi i¢in gerekli emniyet tedbirleri
alinir.

Karartma uygulamas1 ile ilgili ihtiya¢ olundugunda
elektrik  tesisleri ~ onarim  ekibinden  personel
gorevlendirilir.

Tiim servis personeli siginma yerlerine giderler.

Saldir1 aninda dnce servis personeli kendi giivenligini
saglayacak. Servis amirinin talimatlart dogrultusunda
hareket ederler.

Servis personeli yapilmis olan gorev dagilimina gore
sorumluluk alanlarinda bulunan cihaz ve tesisleri gézden
gecirerek, varsa hasar durumunu en kisa siirede
giderilmesini saglayarak, Telefon tesisleri onarim ekibi,
durumdan servis amirini haberdar eder.
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TEKNiIiK ONARIM SERVIS PERSONELI

GizLi

CEP
SIRA ADI | GOREVI | SERVISTEKI | TELEFONU EV
NO | SOYADI | UNVANI GOREVI ADRESI
Servis Amiri
1
Servis Amir
2 Yardimecist
Takim
3 Amiri(takim
olusturulduysa)
Takim Amir
4 Yardimcisi(takim
olusturulduysa)
Ekip Bast
5
Ekip Personeli
6
Ekip Personeli
7
Ekip Personeli
8
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TEKNIK ONARIM SERVIiSI CiZELGESI

GizLi

SIRA
NO:

MALZEMENIN ADI

KADROSU

MEVCUDU

IHTIYAC

Kurumumuzda mevcut bulunan
malzeme ve onarim aletleri bu
servis i¢in yeterlidir.
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IV. BOLUM
KARSILIKLI YARDIM VE iSBIRLiGI

IV. BOLUM
ORNEK PROTOKOL
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........... MUDURLUGU ILE .................. ARASINDA YAPILAN
KARSILIKLI YARDIMLASMA VE i$ BIRLiGi PROTOKOLU

HUKUKI DAYANAK : Daire ve Miiessese I¢in Sivil Savunma Isleri Kilavuzu
1-Miiesseseler arasinda mevcut ara¢ ve imkanlarina gore birbirlerine yapabilecekleri veya alabilecekleri baristan
tespit olunan yardimlasma sekilleri:

a) Siginaklar Konusunda
Siginaklar ihtiyag fazlaligi durumuna gore miisterek kullanilacaktir.

b) Yanginlara Kars1 Korunma ve Sondiirme Tedbirleri Konusunda :
Miiesseselerden birinde ¢ikacak yanginda diger miiessese yangin sondiirme, ara¢ gereglerini birbirlerine
gondermek suretiyle yardimlasirlar. Normal zamanlarda tatbikatlar yaparak isbirligine hazirlanmis olurlar.
Ayrica yardim igin, 1 ve Tlgedeki Itfaiye Miidiirliigii ile irtibat kurulacaktir.

¢) Makine, Malzeme ve Mallarin Korunmasi veya Yedeklenmesi :
Hizmet binamizda yedekleme yapilmamustir. Fakat her iki miiessesede var olan makine ve mal stoklarini kendi
depolarinda saklarlar, icab1 halinde birbirlerinin o andaki depolarindan istifade ederler.

d) Gizleme, Gomme, Yedekleme :
Diger hususlarda oldugu gibi gizleme, gomme, yedekleme konularinda da iki miiessese birbirlerine yardimda

bulunacaklar ve Miidiirliigiimiiz hizmet binasinin kamuflesi en iyi sekilde yapilacaktir.
e) Alarm ve irtibat :
Miiesseselerin birinde alarm sistemi bozuldugunda birbirlerinin alarm ve telefon sebekesinden miistereken
istifade ederler. Aksi takdirde devletin genel yaym organlarindan, il ~ ve Ilgelerdeki anons, alarm ve
sirenlerinden yararlanilacaktir. Midiirligiimiiz ¢ vardiya 24 saat gorevli personeller oldugundan olay1
yetkililere  hemen bildirecek ve giivenlik gorevlileri yangin alarm zilleri ve anonslar ile personeli
uyaracaklardir.
f) Saghk ve Sosyal Yardim :
Her iki miiessese saglik tesis ve araclarindan miistereken istifade ettikleri gibi civar halkinda bu tesisten
istifadesini saglarlar. Bu is i¢in kurulan servislerde bir birlerine yardimda bulunurlar.
h) Tahliye ve Seyreklestirme :
Miiessesemiz tahliye ve seyreklestirme hususunda yerinde kal prensibini uygulayacak olup, Valilik emrine
gore hareket edilecektir.
2-Herhangi Bir Taarruzdan Sonra Meydana Gelecek Durum ve ihtiyaca Gore Karsihkli
Yardimlasma ve isbirliginde Bulunacak Bolge ve Miiesseseler :
Yukarida Dbelirtilen ve diger Sivil Savunma konularinda .......... Midiirligi  ile
.......................... arasinda karsilikli yardim ve is birligine gidilecektir.
Ayrica s6z konusu durumlarda, 11 Afet ve Acil Durum Midiirliigii ile irtibat kurularak gerekli yardimlasma
yapilacaktir. Bag Kilavuzluk igin, ......... karakol Amirligi, Sef Kilavuzluk icin, .......... flge Emniyet
Midiirliigi ile isbirliginde bulunulacaktir.

Is bu protokol metni taraflarca okunarak imza edilmis ve bir sureti de ilgili kurulusa verilmistir.

veeid 12012
PROTOKOL YAPILAN PROTOKOL YAPILAN
KURUM YETKILiSi KURUM YETKILISI
Miidiir Mudir
(IMZA) (IMZA)
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V. BOLUM
TAHLIYE VE SEYREKLESTIRME
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V.BOLUM
Tahliye ve Seyreklestirme

Miiessesemiz tahliye ve seyreklestirme hususunda yerinde kal prensibini uygulayacaktir.
Mahalli Miilki idari Amirliginden gelecek olan emir ve talimatlara gore hareket edilecektir.
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1.ODENEK DURUMLARI:
2022 yih icin: ........
2023 yih igin: ........
2024 yih igin: ........
2025 yih igin: ........
2026 yih igin: ........

TOPLAM :..........

GizLi

VI BOLUM
DONATIM VE iKMAL

VI. BOLUM
ODENEK DURUMLARI

(yillar itibariyle parasal tutar yazilir)

2022 2023 2024 2025

2026
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2.HAZIRLIK TESIS, TEDBIR VE ARACLARICiN :
Siginak yerleri ve siginak donatimi
Yangin sondiirme tesis ve araglari
Yangina karsi ingai tedbirler
TOPLAM:
2022 2023 2024 2025 2026

3.SiViL SAVUNMA SERVISLERI ICIN

Kontrol Merkezi/Karargah Servisi

(Arag, Gereg ve Techizati igin)

Emniyet Kilavuz Servisi

(Arag, Gereg ve Techizati igin)

Itfaiye Servis

(Arag, Gereg ve Teghizat1 igin)

Kurtarma Servisi

(Arag, Gereg ve Techizat1 i¢in)

[lkyardim Servisi

(Arag, Gereg ve Techizat1 igin)

Sosyal Yardim Servisi

(Arag, Gereg ve Techizat1 igin)

Teknik Onarim Servisi

(Arag, Gereg ve Teghizat1 igin)
TOPLAM: e e,
4. TAHLIYE VE SEYREKLESTIRME : 2022 2023 2024 2025 2026

Tahliye veya seyreklestirme igin

gerekli malzeme ikmali (ambalaj vs.)



GizZLi
EK -

BINANIN KAT PLANLARI

Kontrol Merkezi ve Karargah Servisini, Siginak Yerlerini,

Sivil Savunma Servisleri Toplanma Yerlerini,

Sivil Savunma Malzeme Yerlerini, Elektrik
Panolarini, Dogalgaz Vanalarini, Telefon Kutularini, Su
Deposunu,

Yangin Dolaplarimi, Yangin Alarm Butonlarini, Yangin
Sondirme Cihazlarinin Bulundugu Yerleri Gosterir

Kroki buraya EKLENECEKTIR
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EK -

VAZIYET PLANI

KROKI OLARAK EKLENECEKTIR

EK-

64



GizLi

SIGINAK TALIMATI
SIGINAK PERSONEL LISTESI
SN GOREVI ADI SOYADI UNVANI TELEFON EV ADRESI
1 |Sigmak Amiri
2 | Siginak Amir Yrd.
3 | Sigmak Personeli
4 | Sigiak Personeli

1.AMAC: Niikleer ve konvansiyonel silahlarla biyolojik ve kimyasal harp maddelerinin tesirlerine karsi personelin
yasamasi ve harp giicliniin devamu igin zaruri canli ve cansiz kiymetleri korumak igin gerekli biitiin koruyucu tertip ve
tedbirleri almaktir.

2. KAPSAM: Butalimat.......... Miidiirliigiinde uygulanir.

3. SORUMLULUK:

a.Barigtan itibaren alinmasi gereken tedbirlerin planlamasindan, takibi ve denetiminden, personelin hizmeti ile sigmak
tatbikatlarinin yaptirilmasindan “Miiessesemiz Miidiirii ile Siginak Amiri” sorumludur.

b. Biitiin personel bu talimat hiikiimlerine uymakla yiikiimliidiir.

4. TANIMLAR:

Sigiak :Niikleer silahlarla, zehir, gaz ve mikrop gibi harp maddelerinin tesirlerinden korunmak amaciyla kullanilan veya

bu maksatla inga edilen emin yerlere sigimak denir.

Sigmak Amiri :........... Midiirligiince yetki ve sorumluluklar belirtilmis ve gorevlendirilmis personeldir.

Siginak Amir Yardimcisi : Sigmak amirinin herhangi bir nedenle goérevde bulunmamasi halinde sigmak amirligi
gorevini yiiriiten kisidir.

Sigmak Personeli: Siginak amiri ve siginak amir yardimcisinin verecegi gorevleri yerine getiren kisidir.

5.1S BOLUMU :

Siginma yerleri :

a.Personeller icin ekte krokide gosterilen boliimler si§inma yeri olarak tahsis olup m2°dir. Ozel olarak yapilmis bir
siginma yeri yoktur. Bu boliimdeki agikliklar kum torbalari ile kapatilacak ve kimyasal gazlara karsi liizumlu izolasyon
tedbirleri alinacaktir.

b. Sigmak Amirligi gorevini “......................... ”  yardimeiligintise; ...l ”  yapar.
c.S1gmagin bakim ve temizligiyle ilgili olarak ... VEC.utitiireteeaneeans isimli

personeller gorevlendirilmistir.

Siginak olarak planlanan yerlerin bakim ve seferi kosullara gore siginma yeri olarak tespit edilen yerlerin hazirlanmasindan
“Si1gmak Amiri ile Yardimeis” sorumludur. ilgili personel Sivil Savunma Amiri ile koordineli olarak sigmaklarin bakimi,
onarimi ve donatimi i¢in gerekli olan malzemeyi tespit ederek bir mali plan ¢ikaracaktir. Hazirlanan plan1 komisyona havale
ederek kullanilacak kaynagin nereden ve nasil saglanacagi tespit ettirerek karara baglatir.

6.SIGINAK AMIRININ ALARM ONCESi GOREVLERI
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1-Amiri bulundugu sigmagin yerini, isgal ettigi bolgeyi ve etrafi biitiin personele 6gretir. Buralara hangi kap1 ve yollardan
gidilecegini gosterir.

2- Midiirliigimiize ait ikaz ve alarm planini siginaktaki biitiin personelin gérebilecegi bir yere asar. Biitiin personele
duyurur.

3- Sigmak i¢in alman transistorlu radyonun signakta c¢alarak provasini yapar. En iyi caldigi yeri tespit ederek
yararlanilmasini saglar.

4- Siginakta bulunmasi gereken yiyecek ve icecek, haberlesme, aydinlatma, 1sitma ilk yardim malzemelerini sivil savunma
Amirinden teslim alir. Gereken yerlere koydurur.

5- Sivil savunma Amirinin hazirlik konusunda verecegi direktifleri yardimeistyla birlikte yerine getirir.

6- Soguk havalarda ve gerektiginde varsa elektrik sobasi yaktirir. Yoksa odun ve kdmiir sobasi yaktirmaz.

7- Siginakta havalandirma sisteminin (hava pompasinin) muntazam bir sekilde ¢aligsmasini saglar.

7.SIGINAK AMIRININ ALARM VE ALARM SONRASI GOREVLERI

1- Siginagin kapilarini agtirarak 1siklar: yaktirir ve siginak amiri kollugunu takar.

2-Siginagin kapisinda bulunarak iceri girenleri sayar ve fazla personelin si§inaga girmelerine engel olur, kalan personele
nereye gideceklerini sdyler.

3-Siginak dolunca kapilarini kapatarak sigiakta bulunan personelin isim listesini yapar.

4-Firsat buldugu ilk anda haberlerini komsu miiesseselere telefonla bildirir.

5-Sivil Savunma Amirine sigiakta bulunan personelin mevcudunu verir.

6-Biitiin personele siginakta harekat tarzini anlatir.

7-Radyoyu devamli surette dinler.

8-Siginakta bulunan personelin morallerini diizeltecek sekilde gerekli telkinlerde bulunur, korku iginde olmamalarini

saglayacak bi¢imde onlara moral diizeltici konular motive eder.

9-Bilhassa hamile kadinlarla, hastalar1 diger personelden ayirarak ayri bir yerde barindirir. Gerekirse bunlara bakicilar
tahsis eder.

10-S1gmakta siikunet ve disiplini saglar.

11-Para, altin, giimiis ve elmas gibi kiymetli esyay1 makbuz karsilig1 teslim alarak bu is i¢in bulundurulan kasaya kilitler.

12-Siyah ikaz verildiginde kimseyi disar1 ¢ikarmaz.

13-Infilaktan sonra disaridan siginaga gelecek muhtelif tesirlere maruz kalmis personelin sigmaga girmesine miisaade
etmez. Diger personelle temas ettirmez.

14-Siginakta meydana gelebilecek vukuatlar telefonla sivil savunma Amirine bildirerek alacagi emre gore hareket eder.

15-Gerektiginde sigmakta bulunan gida maddelerini biitiin personele yetecek sekilde dagitir.

16-Gida maddelerinin siginaktaki esya ve mefrusati kontrol altinda bulundurur.

17-Yikilma ve g¢Okmelerde alarm zilini ve yanindaki diidigiinii ¢almak suretiyle imdat ister. Kurtarmaya gelenlere
yerlerini gosterir.

18-Beyaz ikazla hiikiimetin radyo ve hoparldrle verecegi emirleri personele duyurarak siginaktan c¢ikista siikuneti ve
intizam1 temin eder.

19-Biitiin bu isleri yaparken sakin, sabirli ve 6rnek hareketleriyle personele liderlik yapar.

20-Beyaz ikaz iizerine siginagin bosaltilmasi sonunda yeniden kullanilmaya hazir olmasi i¢in havalandirma bdliimiiniin,
temizlik, ikmal ve onarim gibi hususlarin yapilmasini saglar.

8.SIGINAK AMiR YARDIMCISI

Midiirliigiince secilen, siginak amirinin herhangi bir nedenle bu gdrevde bulunmamasi halinde siginak

amirligini ytiriiten kisidir.
9.SIGINAK AMiR YARDIMCISININ GOREVLERI

1-S1gmak amirinin verecegi gorevleri yerine getirir.
2-Sigimak amirine ait biitiin gorevleri 6grenir. Sigiak amirine her hususta yardimci olur.
3-Sigmak amiri bulunmadigi hallerde amirlik gérevini yapar.
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10.SIGINAKLARDA ALINACAK TEDBIiRLER

Sigmaklarda disaridaki radyoaktif serpinti tehlikesinin ge¢mesi igin bir iki hafta, hatta daha fazla kalmak mecburiyeti
olabilir.
Bu sebeple biitiin ihtiyaglar dnceden diisiiniilerek sigmak icindeki hayat ona gore organize edilmelidir. Saldir1 ve Radyoaktif
Serpinti ikaz1 verildigi zaman bu siginaklara girilecek ve ¢ikma miisaadesi verilinceye kadar iceride kalinacaktir.

Su kadar ki, 2-3 giinden sonra radyasyon dozundaki azalmaya gore zaruri ihtiyaglar i¢in kisa siirelerle disari ¢ikilip
doniilebilir.

Siginaklarda; disaridan haber almayr temin igin pilli radyo bulundurulmali ve yerlesmeyi uygun sekilde saglamak
amaciyla ikili, Giclii ranzalar kullanilmadir. Baz1 basit yemekler yapmak igin bir piknik tiipii , 1sitma i¢in kiigiik bir gaz sobasi
bulundurulmalidir.

Gerekli hijyen tedbirleri alinmali ve bunun igin plastik torbalar temin edilmelidir.

11.SIGINAKTA HAREKET TARZI
Ikaz-Alarmda Hareket Tarzlar1 : Tkaz —Alarm talimatinda belirtilmistir.

1. Signaga giren her sahis siginak talimati ile siginak amirinin verecegi emirlere uymak zorundadir.
Siginak icerisinde giiriiltii ¢ikarici oyunlar oynamak, korkutucu ve moral bozucu seyler konusulmaz.
Siginak Amirinin miisaadesi alinmadan disar1 ¢ikilmaz, i¢ tesisatla oynanmaz.

Hasta olanlar hastaligini gizlemez, etrafa kagit ve ¢6p atilmaz, koku nesreden madde bulundurulmaz.

Sigiak Amirinin miisaadesi olmadan 1siticilarin kullanilmasi yasaktir.

Siginakta odun ve kdmiir sobasi yakilmaz. Elektrik ve gaz sobasi ancak siginak

Amirinin miisaadesi ile yakilabilir.

Hasta olanlar hastaligini saklamayarak siginak amirine bildirir.

Sigmaga girerken iizerinde fazla miktarda para ve degerli esya bulunduranlar isterlerse sigimak amirine makbuz karsiliginda
emanet ederler.

12.SIGINAKTA BULUNDURULACAK MALZEMELER
MALZEMENIN ADI KADRO MEVCUT IHTiYAC

A-DOSEME MALZEMESI
1- Masa

2- Sandalye

3- Cop bidonu

4- Saat

5- Mum

6- Bilgisayar

7- Kirtasiye

8- Gemici Feneri
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9- Elektrikli El Feneri
10-Radyak Aleti
11-Dozimetre
12-Dozimetre Sarz Aleti
13-Kum torbasi

B-HABERLESME MALZEMESI:
KADRO MEVCUT IHTiYAC

1-Telefon
2-Radyo pili
3-Telsiz

C-KURTARMA MALZEMESIi
1-Kazma

2-Kiirek

3-Kiiskii

4-Balta

5-Testere

6-Diidiik

7-Yangin séndiirme cihazi

D-YiYECEK GIYECEK MALZEMESI

1-Siirahi

2-Bardak

3-Kapakli su kab1

4-Konserve (Olagantistii durum ilanindan itibaren yeteri kadar temin edilecektir.)

E-SAGLIK MALZEMESI
1-Sargi bezi

2-Pansuman arag ve geregleri
3-ilk Yardim ¢antas1

4-Kol bag1

5-Battaniye

Onaylayan adi-soyadi
Miiessese Miidiirii
imzasi

YANGIN TALIMATI
MAKSAT

EK-

Yangindan Koruma Tedbirleri ile yangin baslangicindan ve sonunda miiessesemizdeki
gorevlilerin yapacaklar iglere ait agiklamadir. Servislerin ¢alistig1 her katta (ekli listede gosterilen) yeterli

yangin sondiirme arag¢ ve gereglerin bulundurulmasi elzem olan gergektir.

YANGIN TEHLIKESINE MARUZ KIYMETLER
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Para ve ¢ekler, Portfoy (Kiymetli Evrak )
Glinliik kasa fisleri, Kanuni defterler, cari Hesap kartlari, Muavin defterler
Personel Dosyalari
Biirolar ve depolar
Ogrenci devam devamsizliklar:
Ogrenci ile ilgili her tiirlii basil1 evrak

Binadaki her tiirlii makine ve gerecgler
Mobilya Mefrusat

S IS i e

YANGINLA MUCADELE TESKILATI

Miiessesemiz asagida yazildigi sekilde yanginla miicadele ekipleri teskil edilmistir. Binamizin
neresinde yangin ¢ikarsa ¢iksin bu ekip en kisa zamanda var giicliyle yangin mahalline yetisip sondiirme
ameliyesine girisir.

1. Sondiirme Ekibi

2. Kurtarma Ekibi
3. Ilk Yardim Ekibi
4. Koruma Ekibi

YANGINDAN KORUMA TEDBIR VE TERTIPLER

A. TEDBIRLER
1. Sonmemis sigaralar 6teye beriye atilmaz
Sobalar usuliine gore kurulur

Bacalar zamaninda temizletilir

Kaloriferlerin kazan1 ve ocaklar1 etrafina yanici ve parlayict maddeler birakilmaz

Elektrik tesisati kontrol ettirilir. Resen her hangi bir ilave yapilmaz. Sigorta busonlar1 saglam,

priz anahtar, buvat ve sair malzemenin kapaklar1 kapali bulundurulur.

6. Tahta, talas, odun, komiir, kagit ve benzeri gibi ¢abuk yanabilen maddeler tehlikesiz yerlerde
cinslerine gore toplu depo edilir.

7. Cat1 katlarindaki elektrik tesisati iptal edilir.

8. Biiro ve depolarda elektrik sobasi, ocagi ve iitiisii ile benzin,ispirto ve gazocagi
bulundurulmaz.

nok Wb

9. Statik elektrikten dogabilecek tehlikeleri 6nlemek i¢in tesisat ve makineleri topraklandirilir.
10. Motorlu araglarin benzin bidon ve ¢antalar1 kendi anahtarlartyla agilir. Bunlar1 agmak igin sert
cisimler kullanilmaz.

B. TERTIiPLER
1. Yanginda ilk anda kurtarilmasi gereken kiymetleri muhafaza eden kasa ve dolaplar iizerine
“Yanginda 1k Kurtarilacak” etiketi yapistirilir.
2. Bu kiymetlerin yakininda torba ve ¢uval bulundurulur.

(98]

Bekgilere bir yangin baslangicinda haber verecegi yerler 6gretilir.
4. Gerekli yerlere itfaiye teskilati telefon numaralari asilir.

YANGIN VUKUUNDA YAPILACAK ISLER
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A. GUNDUZ HABER VERME

1.

Yangini ilk géren yangin tertibati ¢anin siirekli olarak c¢alarak biitiin personeli haberdar eder.
Miidiir yada idare amiri tarafindan itfaiyeye haber verilir.

Itfaiye ekibi yangm alarmu iizerine toplanarak ekip basi tarafindan sevk ve idare edilir.
Yangin sondiiriilmeye ¢alisir.

. Itfaiyenin gelmesi halinde onunla isbirligi yapar ve bu ¢alismada itfaiye amirinin emrine

girer.

Diger personel koruma amirinin emrine girer. Binaya tahliye emri verildiginde biirolar
stikunetle terk edilip gosterilen yerde toplanir.

Tek c¢ikis kapili binalarin terkinde pencerelerden ¢ikis i¢in yangin veya ip merdivenlerden
istifade edilir.

Kurtarma islert;

a) Yanginin biiylime ve sirayet etme halinde yangindan ilk anda kurtarilmasi gereken
etiketli esyalarin kurtarilmasia baslanir. Bu sirada kiymetlerin ait oldugu yetkililer
kurtarma isine miisarekette bulunurlar.

b) Yangin dolayisiyla tahliye halinde evvela hastalar ve kadin personel ¢ikarilir. Yangin
esnasinda yaralanalar ilk yardim personeli veya ekibi tarafindan kurtarilarak ilk
yardim tesislerine sevk edilir.

Yangin gege olursa ;

Gege Bekgisi;

a) Itfaiyeye haber verir

b) Miiteakiben emniyet teskilatina ve miiessese Miidiiriine haber verir.

¢) Her hangi bir sabotaj, soygun ve yanmaya mani olmak iizere iceri alakalilardan baska
kimseyi sokmaz ve imkan bulursa yangin sondiirme cihazini kullanir.

YANGIN SONDURULMESINDEN SONRA YAPILACAK ISLER

A. YANGIN RAPORU

1.

2.

3.

Yangin sondiiriildiikten sonra Miidiir tarafindan biri 6n digeri asil olmak tizere iki rapor
gonderilir.
On rapor;
a) Yanginin tarihi ve saati
b) Yangin ¢ikan yer
¢) Yangin sebebi ( Bu rapor telefon, teleks, telgrafla) bildirilir
As1 Rapor

Mektupla bildirilecek bu raporda

a) Yanginin tarihi, saati, baglangic yeri

b) Yanginin sebebi

c) Itfaiye ekibinin faaliyetleri

d) Sondiirmede yararlilik gosterenler

e) Varsa yaralananlar ve dlenler

f) Mabhalli tahkikat sathasi

g) Ziyana ugramig veya hasar gormiis kiymetler.
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h) Sigorta miimessilleriyle tutulmus miisterek hasar zapti gibi hususlar ihtiva eden rapor
bir hafta i¢cinde Umum Miidiirliigiine sunulur.

ILK YARDIM EKIBI
Yangin can ve mal varligini tehditten asap bozucu bir olaydir. Bu nedenle zuhur anindan itibaren
kisiler,

a) Dumandan bogulma

b) Yanma gibi iki biiyiikk tehlikenin tehdidi altindadir. Sinir sistemi kuvvetli
olamayanlarin ilk andaki reaksiyonlar1
1. Saskinlik
2. Bagirmak ve ¢irpinmak
3. Bayilmak

Ik yardim ekipleri is yerindeki toplumu bir anda panige siiriikleyecek dehset sagan bir atmosfer
icinde asagida siralanan gorevleri yaparlar.

a) Yangm zuhuru ile ekip sihhiye dolabindan ilk yardim malzemesini alir.

b) Yaralanan ve Bayilanlara ilk yardimi1 yapar

¢) Yaralanan ve bayilanlara veya bogulma tehlikesi gegirenlerin Oncelikle tahliyesi igin
kurtarma ekipleri ile devamli surette irtibat saglar

d) Kirik dirsek ile omur arasinda ise, kol viicuda sargilarla gegici olarak tespit edilir.
Dirsekten asagisi askiya alinir, kirik dirsekten asagida veya bilekte ise, kirik yer alt ve
iist tarafindan ince tahta pargalar ile, kitap veya gazete tomar1 gibi sertgce bir seyle
tespit edilir. Uzeri gevsek bir sekilde baglanip askiya alinir.

e) Kirik kalca kemiginde veya uyluk kemiginde ise bacak kirigi iist ve altindan dizinin
yukar1 ve asagisindan, bilekten ve ayaklardan birbirine baglanir.

GENEL OLARAK YARALI VE HASTALARA YAPILACAK ISLER

Yarali miimkiin mertebe sicak ve sakin tutulur. Nefes almalar1 kolaylastirilir. Kusan ve tam
olarak kendine gelememis hastalar veya karnindan yaralilara agzindan hicbir sey verilmez.

BOGULMA VE BAYILMALARA KARSI YAPILACAK HAREKET TARZI
Bogulmalar genel olarak oksiiriik hiriltis1 gibi nefes alma zorlugu seklinde goriiliir. Hastanin yiizii

morarir. Yapilacak ilk is hastay1 bu hale getiren sebepleri ortadan kaldirmaktir. Agizda nefes almaya mani
sey varsa ¢ikarilir. Suni teneffiis usullerinden birisi hastaya tatbik edilerek hayata kavusmasi saglanir.

KURTARICILARIN GOREVLERI

1. Bir yangin ihbar1 veya ucak taarruzuna miiteakip, kurtaricilar ekip baskaninin emrinde olarak
toplanirlar. Kurtarma malzemelerini alirlar.
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2. Yikilan veya yanan kismin enkazi altinda kalmig yarali veya hasta kimselerin miimkiin
mertebe yakinindaki soguk ve sicaktan miiteessir olmayacak emniyetli ve kapali bir yere
tasinma usullerinden birisine gore tastyarak gotiiriiliir. Istirahat ve gerekli ilk yardimlart
yapilir.

3. Yaralilarin tasima sirasinda incitilmemesine ¢ok itina ederler. Yarali emniyetli bir yerde ve
hareket ettirilmesi 6liime sebebiyet olacaksa hareket ettirilmez. Yerinde ilk tedavisi yapilir.

4. Yaralilar1 tasimasa en iyi ara¢ sedyedir. Bulunmadig: takdirde bir kapi kiiclik bir merdiven
sedye gibi kullanilir. Ip, ¢arsaf gibi seylerle de yarali veya hastanin diismemesi icin giizelce
baglanir.

5. Yarali hastanin suuru yerinde ve tutunmaya muktedir ise sirta alinarak veya koltuk alina
aliarak taginirlar.

6. Suuru yerinde olmayanlar ise, sedye olacak bir sey yoksa itfaiye usuliine gore tasiyict
kollarina hastanin omuzlar altindan gecirerek agirligini ortalayacak sekilde, omuzdan arkaya
sarkitarak tasinir.

7. Yaral az ise, her yaral iki kisi tarafindan, koltuk ve bacaklarindan kaldirilarak veya iki el
istiinde tasima usuliiyle taginir.

8. Alcak ve dar olan yerlerde, duman olan mahallerde hasta yerde siiriinerek tasinir.

ITFAIYE EKIBININ GOREVLERI

1. Miiessese icinde yangini ilk goren sahis bagirarak yangin yerini bildirir. Ayn1 zamanda alarm
tertibatinin faaliyete getirir.

2. Yangin ihbar iizerine itfaiye ekibi derhal ekip baskaninin emrinde toplanir onun verecegi
talimata gore ellerinde yangin sondiirme malzemesi oldugu halde, yangin yerine kosar.

3. Yangin baslangic halinde ise sondiirme X usuliine gore ( X yangin sondiirme hareket tarzi
boliimiindeki esaslara gore ) sondiirmeye baslarlar. Eger yangin elektrik tesisatina yakin
yerde ise hemen sigortay1 ¢ikarirlar.

4. Kurtarma ekibi de liizum goriildiigii takdirde personelden yardimei almak suretiyle, yanan yer
civarindaki yarali personeli, daktilo, evrak, masa, sandalye gibi malzemeyi ve baz1 maddeleri
yerinden uzaklastirirlar.

5. Kurtarma ilk énce (YANGINDAN ILK ONCE KURTARILACAK) yazis1 olan esya
kurtarilir. Yangin biiylime istidad1 gosteriyorsa, derhal telefonda en yakin itfaiye amirligine
bildirilir.

6. Yangin sondiiriildiikten sonra, aldiklar1 yangin sondiirme malzemelerini silip, temizleyerek
depolari su ile doldurarak yerlerine koyarlar.

7. Yangin sonucunu bir raporla ekip bagskan1 miiessese amirine ( Miidiiriine ) bildirilir.

Miiessese Miudiiri
1mzast
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EK-
IKAZ ALARM TALIMATI

L AMAC

Niikleer ve konvansiyonel silahlarla biyolojik ve kimyevi harp maddelerinin tesirlerine karsi
personelin ve personellerin erkenden uyarilarak can ve mal kaybimi asgari hadde indirecek onlemlerin
alinmasini saglamak, bu amacla karsilikli isbirligi ve yardimlasma konularini belirlemektir.

IL. KAPSAM

Bu talimat ...ecceieveeies cevercsneisnenns ’da uygulanir. Hava saldirilar ile radyoaktif serpinti, tehlike
haberlerini zamaninda alinmasi ve siiratle duyurulmasi i¢in alinacak 6nlemler ile tehlike gecti haberlerinin
duyurulmasini igermektedir.

1. SORUMLULUK
Talimatin ilgili boliimlerinde belirtilen sorunluluklar ile tiimiiyle uygulanmasindan;

1. Sivil Savunma Amiri ,

2. Tedbirlerin koordinesinden takibi, denetim ve yilda bir defa olmak iizere hizmet ve tatbikatlarin
yaptirilmasindan “Miiessesemiz Miidiirii”

3. Kendilerine tevdi edilen gorevleri yapmaktan ilgili personel sorumludur

IV. DURUM
1. Buamagla kurulu bir ikaz- alarm sistemi Miiessesemizde yoktur.
2. Bulundugumuz Ilce smirlart icinde Afet ve Acil Durum Miidiirliigiiniin sirenleri
bulunmamaktadir.
3. Alarm haberlerini;

a. Belediye Baskanligi ve Ilce Emniyet Miidiirliigii ve/veya Ilce Emniyet Miidiirliigii
megafonlu araglari ile ve cami hoparlorlerinden alinacagi,

b. Ikaz alarm haberleri Kaymakamlik Nébetgi Memurlugu ve ........ccccoceeveee.e. Hizmet
Miidiirliigiinden telefonla alinacak olup Telefonun alinmasina miiteakip, Miiessesemizin
ses yayin sisteminden personele ve personellere duyurulacagi.

4. Beyaz ikazin ise radyo — televizyon, Afet ve Acil Durum Midiirligi, trafik yada Belediye
araglar1 vasitasiyla miiessesemize ulasacagi farz ve kabul edilmektedir.
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iS BOLUMU :
ikaz — Alarm Oncesi Hazirhk:

A. GIZLEME :

Dis Isiklar :
a.Bahce ic¢inde, c¢esitli yerlerde ve sayida direkler iizerinde bulunan 1siklar tamamen
sondiiriilecektir .
b.Yakilmas:t zorunlu olan dis 1siklardan, Miiessesemiz girisi Oniindeki 1siklar mavi kagitla
kaplanacaktir. Kaplama isleminde kagidin ampulle temas etmemesine dikkat edilecektir. Dis
1isiklarin sondiiriilmesinde gilivenlik amiri ve ndbet¢i memurlar: sorumludur.
c..Seferberligin ilanina miiteakip, biitiin dis 1s1klar sondiiriilecek ve higbir sekilde yanmayacaktir

Ic Isiklar:
a.Biitiin katlarin merdiven baslarindaki giris ve c¢ikis kapilarindaki 1siklar ile koridorlardaki

1s1iklar birakilacak, ara ara 1siklar ¢ikarilacak veya sigortalar gevsetilecek, lambalar mavi kagitla
maskelenecektir. Bodrum kattaki i¢ koridor 1siklar1 aynen birakilacak, kalorifer dairesi, kontrol
merkezi , siginak , mutfak 1giklari, bu iinitelerin digartya acilan pencereleri radyoaktif serpintiye
kars1 kum torbalar1 kullanilarak iptal edileceginden aynen birakilacaktir.Hizmet odalarinin ve
dershanelerin 1siklarindan bir tanesi yakilacaktir.
b.Kullanilacak i¢ 1giklarin tiimii mavi kagitla maskelenecektir. Oda, biiro ve dershanelerin
perde ve panjurlar sikica kapatilacak, disariya 151k sizdirmayacaktir. Gereksiz yerdeki i¢ 1siklar
cikartilacaktir. Kalorifer dairesindeki i1siklar1 sondiirmekten kaloriferci, hizmet odalarindaki
1siklart sondiirmekten sorumlu memur, dershane ve koridorlardaki isiklart sondiirmekten
nobetei personel ve sinif personelleri sorumludur.
Alev ve Isik Aksettiren Yerler:
a. Kalorifer bacasi maskelenecek ve 1siklar dagitilacak.
b. Parlak yiizeyler siyaha boyanacak.
c. Yukaridaki tedbirlerin denetiminden Miiessesemiz Miidiirii ve Sivil Savunma Amiri
sorumludur.
B. ikaz — Alarmda:

Ikaz —Alarm haberlerinin alinip duyulmas ile ilgili hususlar planda belirtilmistir.

1.

i¢

SARI iKAZ

3 dakika siirekli siren sesinin duyulmasi yada haberinin alinmasi durumunda yukaridaki gibi

hareket edilecek ve “KIRMIZI IKAZ” da uygulanacak asagidaki tedbirlere hazirlikl1 olunacaktir.

a.Elektrik, su ana anahtarlar1 kapatilacaktir. Elektrigi ana salterden kesmek ten en yakin noktadaki
personel, suyu ana vanadan kesmekten ve kaloriferi sondiirmekten kaloriferci bulunmadigi durumlarda
ilgili tesisatlara en yakin olan Miiessesemizdeki en kidemli personel sorumludur.

b.Kap1, pencere ve perdeler oOrtiilecektir. Dis kapilarin kapatilmasindan Koruma ve Giivenlik personeli,
kapilar ile pencere ve perdelerin Ortiilmesinden noébetciler ve smf personelleri sorumludur.

Koridorlardaki 1siklar ndbet¢i personelce sondiiriilecektir.

c.Sigmakta kullanilabilecek lizumlu techizat alinarak siginak talimatindaki esaslar dogrultusunda

hareket edilecektir.
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2. KIRMIZI iKAZ :

Ug dakika yiikselen algalan siren sesinin duyulmasi yada haber alinmas1 durumunda yukaridaki
gibi hareket edilecek, sar1 ikazda (a), (b) ve (c) maddelerinde belirtilen hareket tarzlar1 uygulanacaktir.

Araclarda ise, uygun bir yerde park edilecek ve aciktakiler gibi hareket edilecektir. Kirmizi ikazin
duyurulmasinda telefon irtibati yaninda Giivenlik Amirince yangin alarm butonuna basilmak suretiyle
veya miiracaat memuru kanaliyla sirenli hoparldr ¢alistirilacaktir.

3. RADYOAKTIF SERPINTI TEHLIKESI :

Ug dakika siireli kesik kesik siren sesi, telefon veya radyo ve genel TV yayini vasitasiyla
Ogrenilecektir. Ayrica sigiak amir yardimcisi ¢an calarak ilgili departmanlari uyaracaktir. Personelin
hareket tarz1 diger ikazlarda oldugu gibidir.

Aragta ise, kapt ve pencereler kapatilarak acik yerler Ortiilecek ve aragta kalinacaktir.
Dekontaminasyonu islemine miiteakip sigiak amirlerinin emir ve direktifleri dogrultusunda sigmak terk
edilerek hizmete devam edilecektir.

A. Radyoaktif Serpintive Maruz Kalmis Personelde Ortaya Cikacak Belirtiler :
1. Kanl Ishal

2. Kusma

B. Radvoaktif Maddelerin Temizlenmesi :

1. Gomme ve Kapama :

a. Topraga,
b. Magaralara,
c. Kuyulara.

Radyoaktif maddeleri gdbmmek veya depolamak seklinde yapilacaktir. Asfaltlamak (Belediye
araglariyla), boyamak (plastik, yagl boya, kire¢ gibi), har¢ atmak (beton satihlar meydana getirmek)
seklinde kaplama yapilarak genis sahalarin kirlenmesi Onlenecektir. Gomme ve kaplama yapilan yerler
ekipler tarafindan 6zel isaretlerle isaretlenecek ve liizumlu korunma tedbirleri alinacaktir.

Temizleme daima algak dozdan yiiksek doza dogru veya yiiksek yerlerden algak yerlere dogru
yapilmalidir.

2. Cilt ve Elbisenin Temizlenmesinin Nasil Yapilacag :

a. Hemen tazyikli su ile banyo yap,
b. Saglari, tirnak diplerindeki tozlar ¢ikar, agikta kalan cilt kistmlarinit nemli bir bez pargasiyla sil.

3. Yiyecek ve icecek Maddelerinin Dekontaminasyonu :

Kapli yiyecek paketlerini ve kapali kutular1 agilmadan once yikayarak ve digin1 ovalayarak temizle.
Dis1 kirlenen yiyecekleri zorunlu kalmadikg¢a yeme.

4. Kirlenen Techizatin Dekontaminasyonu :

Techizatin1 kuvvetli akintida yika ve basingli su tut.

5. Kirlenmis Bahce ve Yolun Temizlenmesi :
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Buldozerlerle yada bel, kazma ve kiirekle 3-5 Cm.lik kaziyarak kirlenen asfalt yada toprag: kaldir.

Agilacak olan gukurlara gdm ve iizerlerini isaretle. Kazinan bolgeyi basingli su ile yika. Suyu drenajlarla
acilacak kuyulara yada kanalizasyon sebekesine tevzi et.

Is makinelerini ve diger ve diger araglar1 bol tazyikli su veya su igine bir miktar sabun ve
temizleyici katarak temizle. Suyun miimkiin oldugunca iizerine bulasmasina miisaade etme. Eger
bulagsmissa hemen temizle yada ¢ikararak yenisini giy. Kirli elbiselerini agikta birakma ve gom.

Yukaridaki islemleri panik ve kargasaya mahal vermeden baristaki tatbikata gore yap.

KiMYASAL VE BiYOLOJIK SALDIRI TEHLIKESI

3 dakika siireli kesik kesik siren sesi, telefon veya radyo ve genel TV yaymi vasitasiyla
ogrenilecektir. Ayrica Koruma ve Giivenlik Personelince diidiik ¢alinarak biitliin personelin haberdar
olmasi saglanacaktir. Hareket tarzi diger ikazlardaki gibidir.Aragta iseniz uygun bir yerde park ederek en
yakin sigmaga giriniz. MUESSESEMIZ siginak amirinin emir ve direktifleri dogrultusunda hareket
ederek siginaga giriniz.

SIGINAGA GIRISTE VEYA SIGINAKTA UYULACAK ESASLAR

¢ Liizumsuz egya ve hayvanlar siginaga alinmaz.

¢ Alabileceginden fazla insanin girisine miisaade edilmez.

« KBRN maddeleriyle kirlenen kisilerin temizlenmeden (elbise ¢ikarma ve banyo) siginaga
giriglerine miisaade edilmez.

Sigmaga girenler sigiak defterine kaydedilir.

Sigmak i¢indeki tesislerin bozulup kirilmasina mani olunur.

Eger miimkiinse hasta, hamile ve sakatlar ayr1 bolgelere yerlestirilir ve onlara bakici tahsis edilir.

X/ X/
L XA X

X/
°

X/
o

Kiymetli esyalar makbuz karsilig1 alinir ve muhafaza edilir.
¢ QGiirtlti ¢ikaric1 oyunlar oynanmaz ve moral bozucu seyler konusulmaz.
% Sigimak amirinin miisaadesi alinmadan disar1 ¢ikilmaz, i¢ tesisatla oynanmaz ve 1sitict kullanilamaz.

>

+¢ Hasta olanlar hastaligini gizlemez.

¢ FEtrafa kagit ve ¢Op atilmaz, koku nesreden maddeler bulundurulmaz.

¢ Ortamda KBRN maddelerinin olup olmadigina dair tespitler yapulir.

¢ Sigmak isabet almis ve koruma kabiliyetini kaybetmis ise koruma teghizati kusanilarak komsu
siginaklara gidilir. Bu konuda Sivil Savunma Tegkilat1 kilavuzluk sisteminin danigsmanli§ina miiracaat
edilir.

¢ Her ikaz ve taarruzdan sonra mahallin kilavuzuna veya Sivil Savunma Miidiirliigiine imkan
dahilinde bilgi verilir.

*» Siginagin bosaltilmasinda sirasiyla hastalar, sakatlar ve hamile kadinlara 6ncelik verilir.

¢ Bosaltma islemi megafon ya da radyodan duyulacak tehlike gecti haberi ile yapilir.

% Her siginakta ilgili yonetici veya segilecek bir kisi sigiak amiri olarak gdrev yapar ve yukaridaki
hususlara riayet edilmesini saglar.

% Siginak amirleri signak ile ilgili eksikliklerin baristan itibaren tamamlanmasini saglar.
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SARI IKAZ Siirekli Siren Sesi 3 Dakika

EK-6
........................ HiZMET MUESSESEMIiZDE DUSMAN TAARRUZLARI

DOGAL AFETLER, YANGIN VE SABOTAJLARA KARSI ALINACAK

ONLEMLER VE YAPILACAK iSLERE iLiSKiN ACIiL DURUM TALIMATI

1.AMAC:

Miiessesemizdeki personel, personel evrak, arag-gere¢ ve malzemelerin tabii afetlere, diigman
taarruzlarina, yanginlara ve sabotajlara karst korunmasi amaciyla s6z konusu hallerden birinin
cereyaninda acil korunma ve miidahale esaslarin1 ve bu maksatla 6zel gérev verilen personeli belirlemek,
sorumluluklar1 tespit etmek isbirligi ve koordinasyonu saglamaktir.

2- KAPSAM:

Bu talimat ........ccccoeveer voveeiieieene. Miiessesemizde uygulanir.

3- SORUMLULUK VE SORUMLULUKLARA ESAS TESKIL EDECEK PLANLAMALAR:

Bu talimat;

Q) e Ilk Hizmet Miiessesemiz; Koruyucu Giivenlik Ozel Talimati, Nobet¢i Memurlugu
Talimati, Sabotajlara Kars1 Korunma Plan1 ve Sivil Savunma Plan1 dogrultusunda hazirlanmistir. Anilan
Plan ve Talimatlarin birer nlishasi .............cc.ccoc...... Hizmet Miidiirliigiinde bulunmaktadir.

Diisman Taarruzlar1 dogal afetler ve yangin vuku ile dncesindeki tedbirler i¢in;

“Sivil Savunma Servisleri Gorev Talimati, Yangm Talimati, Ikaz Alarm Talimati, Nobetgi
Memurlugu Talimati, Si§inak Talimati ve ilgili diger talimat ve planlara bakarak hareket ediniz.

Sabotaj vukuu ile dncesindeki tedbirler igin; Koruyucu Giivenlik Ozel Talimati, Sabotajlara Kars1
Korunma Plani ve Nobet¢ci Memurlugu Talimati ile bunlarin i¢indeki diger talimatlara gore hareket ediniz.

Yukarida adi gegcen Plan ve Talimatlarin ilgili boliimlerinde belirtilen 6nlemlerin  alinip
uygulanmasindan, bilinmesi gereken kisimlarinin okunarak tebliginden;
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b) Ilgili Sivil Savunma amirleri
c) Kendilerine teblig edilen gorevleri yapmakta ilgili personel sorumludur.
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5- IS BOLUMU VE HAREKET TARZLARI:

L.YANGINDA:
A.Yangin Mesai Saatleri icinde Cikmus ise:
1. Genel Hususlar:

e Telasa kapilip paniklemeyiniz.

¢ Yangin uyari butonuna basarak alarm veriniz.

e Alarm ¢alismamasi durumunda yangimin c¢ikti§i bolimiin adim1 da telaffuz ederek bagirmak

suretiyle haberi biitiin katlara duyurunuz ve Sivil Savunma Servislerini hareketlendiriniz.

e Oncelikle Itfaiye, gaz kacag: varsa IGDAS’, cevre giivenligi icin Polise,

e Muhtemel saglik risklerini g6z dniinde bulundurarak ambulans ve doktor ihtiyaci i¢in saglik grup

baskanligina haberi ulagtiriniz.

e Mahalli itfaiye teskilatina;

a) Yangmin cinsini ( Kati, Stv1, Gaz),

b) Binanin hangi bdliimiinde bagladigini,

¢) Boyutunu,

d) Risk bolgesi i¢indeki kolay yanici ve patlayict maddelerin cinslerini ve bunlarin bulundugu

katlar1 ve oda numaralarini,

e) Mabhsur kalanlarin bulundugu katlar1 ve miktarini syleyiniz,

e Komsu Miiesseseleri uyariniz,

e Katlarda ¢alisan personeli ve personelleri tahliye ediniz. Tahliyeyi de yangina en yakin yerden en

uzaga, en Ustten en alta dogru prensibini uygulayiniz. Depremde ise sarsinti geger gecmez en alt

kattan en iist kata dogru tahliye islemini gerceklestiriniz.

Sarsintt bitiminde yapilacak tahliyede kosma davranist yerine hizli adim teknigini, c¢ikis
onceliginde ise; merdivene en uzaktan en yakina dogru olmak iizere odalarda bulunan personeli
yonlendiriniz. Bir kat bosalmadan diger katlarin merdivenlere hiicumuna engel olunuz.

Koruma ve Giivenlik Ekibini katlara dagitarak tahliye isleminin selametle yapilmasini saglayiniz.

Asansorleri kesinlikle kullandirmayiniz. Kendinizin ve ¢evrenizdekilerin hayatini riske atacak
davranislardan kagininiz.

e Miidiir Yardimcis1 ve smif personelleri kanaliyla disariya tahliye edilen personelin sayimini
yaparak kayiplar1 rapor ediniz.

e Sivil Savunma Servisleri ekli planda belirlenen toplanma bolgelerinde toplanr.

e Alarm sesi duyulur duyulmaz elektrik salterleri en yakin noktada hizmet yapan personelce indirilir.
Nobetci personeller tarafindan bu durum kontrol edilir. Akimin kesilmemesi halinde bu goérev
nobetci personellerce otomatik olarak yapilir.

¢ Yanginin cinsine gore;

* (ikan yangin gaz kagagindan miicellit bir vaka ise; ABC Sinifi Kuru Kimyevi tozlu
sondiirticiiler kullanilmak suretiyle,

* (Cikan yangin siv1 ise; Kopikli sondiiriicliler veya ABC sinifi Kuru Kimyevi tozlu
sondiiriiciiler kullanilmak suretiyle,

= (Cikan yangin kat1 ise ( Kagit, ahsap v.b.); her katta mevcut bulunan yangin dolaplar1
i¢cindeki hortumlar vanalara takilmak suretiyle su tazyiki ile,

* (ikan yangin elektrik yangini ise; akimin kesilmesine miiteakip CO2’li sondiiriiciiler

kullanilmak suretiyle,
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Itfaiye servisince sondiiriiliir. Sondiirme esnasinda hava akimii 6nlemek icin kapilar1 ve
pencereleri kapatiniz, fakat kilitlemeyiniz.
Mahsur kalanlara yonelik operasyonlar kurtarma servisince, ilk ve acil tedavi hizmetleri ilk yardim
servisince, koruma ve giivenlik ekibince, teknik ihtiyaglar ve onarim talepleri teknik onarim
servisince(kurtarma), Miiessesemiz i¢indeki yanginda 1. ve 2. dncelikli kiymetlerin tamaminin
veya bir kisminin tahliye edilerek kurtarilmasi kendi biiro personelince ve Sivil Savunma
servislerinden Kurtarma servisinin destegi ile yapilacaktir. Tahliye ve sondiirme esnasinda
oncelikler kolay yanicilar ve patlayicilar ile birinci oncelikli malzemeler olay mahallinden
uzaklastirilmalidir.
Operasyon kontrol merkezi karargah servisince sevk ve idare edilir. Miiessesemizde gorevli biitiin
personel bu servisin emir ve talimat1 dogrultusunda hareket etmekle miikelleftir.
Malzeme tahliyesinde de personel tahliyesindeki prensipler uygulanacaktir. Bahgedeki araclarin
tahliyesi sahiplerince yapilacaktir
Itfaiye, Polis ve Saglik ekiplerinin intikali halinde Miiessesemiz, Sivil Savunma Ekipleri bunlarin
emrinde faaliyet gostereceklerdir.
Operasyon esnasinda ve sonrasinda izinsiz higbir personelin, personellerin ve velilerin tehdit
bolgesine ve binaya girisine miisaade edilmeyecektir.
Yanginin kontrol altina alinmast ve sondiirme isleminin tamamlanmasina miiteakip ilk kaza ve
ayritil kaza raporu karargah servisi bagkaninca doldurularak makamin onayina miiteakip Valilik
makamina arz edilecektir. Ayrica ailesi gelmeyen hicbir personel evlerine gonderilmeyecek,
gelenler ise tutanakla teslim edilecektir.
Yangin Komsu Miiesseselerde Cikmis ise;

= Biitiin pencereleri kapatiniz ve perdeleri sokiiniiz,

= Sivil Savunma Servislerini teyakkuza gegiriniz,

= Sicrama tehlikesine karst yangin hortumlarin1 kullanarak tehdit bolgesini su ile

sogutunuz,
= Parlayici, patlayici ve kolay yanicilarinizi 6ncelikler emniyete aliniz,
» Bahgedeki araglari giivenli bir bolgeye ¢ekiniz
2.0zel Hususlar:

Yangini ilk goren kisi yangin alarm butonuna basar. Ayrica duyulabilecek bir ses tonuyla yanginin
ciktigr merkezi katlar1 dolasarak ilan eder ve bu boliimiin elektrigi saltere ve/veya sigortaya en
yakin personel tarafindan kesilir.

Bu esnada yangin mahallinde veya en yakin noktadaki personel itfaiye servisi gelene kadar yangin
tiiplerini kullanarak yangina miidahale eder.

Sivil Savunma Servisleri alarm sesi ile birlikte toplanma bolgelerine intikal eder.

Itfaiye servisi derhal yangin mahalline intikal ederek olaya miidahale eder. Baslangi¢ miidahalesini
yapan personel bolgeyi terk eder.

Kurtarma Servisi Oncelikle personellerin tahliyesi ve daha sonra dncelikli malzemenin tahliyesi
icin hareketlenir. Her kattaki merdiven basina ve/veya yangin ¢ikislarina servis liyelerinden birer
adedi birakilarak dershanelerden ¢ikacak personeller yonlendirilir.

Kurtarma servisi amirince tahliye komutu verilene kadar personeller sinifta beklemede kalir.
Personeller ise sinif kapilarini agarak kapi 6ntinde durur.

Tahliye emrine miiteakip yangimin ¢iktig1 merkez oncelikli olmak {izere yanginin merkezine en
yakin boliimden en uzak bolime dogru bir Oncelik sirasi iginde; ornegin ‘A’ dershanesinin
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personeli dnde personelleri arkada ‘B’ dershanesinin personeli ‘A’ dershanesinin arkasinda olmak
iizere ligerli kol diizeninde tahliyeye baglar. Yanginin merkezi ve yakin bolgesi oncelikle tahliye
edildikten sonra en iist kattaki en uzak noktadan en yakin noktaya dogru tahliyeye devam edilir.

e Personeller yangmin tehdit edemeyecegi giivenli bolgeye alindiktan sonra yoklamalart yapilir,
eksiklikler varsa derhal kurtarma servisine bilgi verilir. Personellerin velileri aranarak gelmeleri
saglanir ve ¢ocuklar1 kendilerine tutanakla teslim edilir. Velisi gelmeyenler giivenlik giiclerine
emanet edilir. Bu silire¢ icerisinde higbir personel ve personel sorumlu oldugu boélgeyi ve
personelleri terk edemez.

¢ Yangina miidahalede asagidaki hususlara dikkat edilir:

* Temiz hava tiiplii maskenizi takiniz veya 1slak bir bezle agzinizi, burnunuzu kapayimiz,

= (QOda kapssi kilitli ise kilidi aginiz,

= Kapi kollarin1 ¢iplak elle tutmayiniz,

= Kapiy1 direkt olarak agmayimiz. A¢gma islemini yangin kancalarini kullanarak oda
duvarin siper almak suretiyle uzaktan kap1 kolunu bask1 uygulayarak gergeklestiriniz.

= Kap1 agildiktan sonra yangin miidahale i¢in sondiirme cihazlarini kullaniniz.

e “Yanginda ilk once kurtarilacaktir” ibaresi bulunan ara¢ makine ve malzemelere Oncelik
verilecektir.

YANGINDA BIRINCI

ONCELIKLE KURTARILACAK

(KIRMIZI FON UZERINE BEYAZ “Y“ HARFI)

INCI
ONCELIKLE KURTARILACAK
(MAVI FON UZERINE BEYAZ “Y“ HARFI)
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(YESIL FON UZERINE BEYAZ “Y“ HARFI)

Tahliye sonrasinda sayim ve emniyet hususlarina dikkat edilecek ve yagmaya miisaade
edilmeyecektir.
Muhtemel bir depremde:

Yanginin genislemesine neden olabilecek yerlerdeki(mutfak, ¢cay ocagi, laboratuar, kantin) parlayici
ve patlayicilar ile tehdit alani i¢indeki yanicilar disariya ¢ikarilacaktir ve arsiv depolar1 bosaltilacaktir.

Sondiirme ve kurtarmanin her agsamasinda tehlike ve uyari isaretine dikkat edilecektir.

B) Yangin Mesai Saatleri Disinda Cikmis Ise;

(A) Bendinin 1, 2, 3, 4, 5, 6. maddelerine gore hareket ediniz.
Nobetci Memurlugu Talimatinda belirtildigi sekilde sirali amirleri haberdar ediniz.
Yangina miidahale ederek dnceki maddelerde belirtilen esaslar tatbik ediniz.

C) Miiessesemiz Yangin Acisindan Risk Iceren Boliimler Ile Bu Boliimlerdeki Parlayici-Patlayic1 Ve
Kolay Yanmic1 Maddeler:

Konuyla ilgili hususlar;
Bilinmesi gereken personele iletilmistir.
S6z konusu bilgiler i¢in yangin talimatina bakiniz.

DEPREMDE
Deprem baglar.
Personeller siralarin yanlarinda pozisyon alir.
Deprem biter.
Merdiven, koridor, kazan dairesi ve diger riskli alanlar gorevli personelce denetlenir ve mevzi bir
tehlike yok ise irtibat elemanlar: katlara tahliye emrini ulastirir.
Oncelikle Sivil savunma servislerinde gorevli olan personel ve personeller hareketlenerek
toplanma bolgelerinde pozisyon alir.
Personeller siniflarinin kapisinda beklemededir.
Tahliyede gorev alacak personel tahliye glizergahlarinda konumlarini alirlar.
En alt kattan baslamak {izere 1-nolu smif personeli dnde smif baskani arkada olmak iizere
kosmadan hizl1 adimlarla ve merdiven genisligiyle orantili kol diizeni i¢inde hareket eder.
Diger smiflar bunlar takip eder.
En alt kattaki son siif koridoru terk ederken bir {ist kata hareketlenmelerini sdyler.
Miiessesemizde personellerin toplanacagi mesafe, binanin uzunlugunun yaris1 kadar olan bolgedir.
Bu bolgede tahliye olan her kat ikiserli ya da ticerli siralar teskil ederek beklemede kalir.
Personeller yoklama yaparak varsa eksikleri derhal idareye rapor eder.
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Idare kayiplar igin dncelikle Sivil Savunma Servislerini goreve davet ederek arama ve kurtarma
faaliyetlerini baslatir. Var ise yanginlara miidahale edilir. Kendi imkanlar1 ile bu faaliyetleri
yapamayacak ise mahalli itfaiye veya Sivil savunma tegkilatindan yardim ister.
Personeller evlerine gonderilmez.
Personeller yakinlarina bir tutanakla teslim edilir.
Velisi gelmeyen ¢ocuklar polis nezaretinde Cocuk Esirgeme Kurumu yetkililerine teslim edilir.

Miiessese Miidiirti
imzasi
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EK:

MALZEME DEPOLARI EMNIYET TALIMATI

. Depo igerisinde ates yakilmamali ve sigara icilmemelidir. Merkezi 1sitma sistemi haricinde.

Depolarda her ¢esit soba ve mangal kullanilmamalidir

Depo igerisinde biiro olarak kullanilan kisimlarin bdlme duvarlart tugla veya betondan
yapilmalidir. Bu bolmelerde kullanilan 1sitma araglarinin ¢ok diizenli olmasina dikkat edilmelidir.
Depolarin giris-¢ikis kapilar1 Onlerine merdivenlere, koridor ve gegitlere gidip gelmeyi
gliclestirecek malzeme konulmamalidir.

Depolarin elektrik tesisati sik sik denetlenmelidir.

Depolara konulan malzemeler kablo, buat, anahtar, piriz ve lambalardan uzak olmalidir.
Depolardaki malzemeler arasinda rahatca hareket edecek araliklar olmalidir.

Kolaylikla parlama-patlamaya ve yanmaya elverigli maddeler i¢in salas veya buna benzer agik
depolar kullanilmalidir. Zorunlu kalindiginda bu depolar beton kagir veya yanmaz maddelerle
bolmelere ayrilmali ve yeterli yangin sondiirme araclar1 bulundurulmalidir.

Depolara ait sabit veya seyyar yangin sondiirme tesis ve araclarinin bakimi diizenli olarak
yapilmalidir.

Malzeme depolarinda alinacak giivenlik onlemlerine iligkin olarak hazirlanmis talimat 8(sekiz)
maddeden miitesekkil olup, olurlariniza arz ederim.

Miiessese Miuidiiri
1mzasi

EK-

V. GEREKTIGINDE IHTIYAC DUYULABILECEK ACIL TELEFONLAR:
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SIRA NO

KURUM ADI

TELEFON

POLIS iIMDAT

ITFAIYE VE ORMAN

GAZ ARIZA

112 ACIiL VE SAGLIK DANISMA

SU ARIZA

ELEKTRIK ARIZA

TELEFON ARIZA

R NN R W N -

SIHHI iMDAT, SAGLIK VE RUHSAL
DANISMA

=]

ISTANBUL METEROLOJi FM RADYOSU

10

iL AFET VE ACIiL DURUM MUDURLUGU

11

iL AFET VE ACIiL DURUM MUDURLUGU
ARAMA KURTARMA BIRLIiK
MUDURLUGU

12

il EMNIYET MUDURLUGU

13

iL JANDARMA KOMUTANLIGI

14

..................... KAYMAKAMLIGI

15

ILCE EMNIYET MUDURLUGU

16

iSKi SUBE MUDURLUGU

17

KORUMA VE GUVENLIK AMiRi

18

............... DEVLET HASTANESI

19

................ AILE SAGLIGI MERKEZIi

20

CEKMECE NUKLEER ARASTIRMA
MERKEZI

OZEL iSARETLER CiZELGESI

EK-
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ENERJi MERKEZLERI

AKARYAKIT DEPOLARI

STOK MAHALLERI

SABIT NOBETCILER

DEVRIYE GUZERGAHI

AYDINLATMA YERLERI

GOZETLEME KULELERI

YANGIN MALZEME YERLERI

YANGIN MUSLUKLARI YERI

SU DEPOLARI

BEKCIi SAATLERI YERLERI

URETIM TESISLERI

§0 Bjoh[;)CBDJ%(lT(T I>C®@

86



